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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
00.00.2020 










№ 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»
В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и постановлением администрации Красновишерского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском городском округе»
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка».
2. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по экономике, начальника финансового управления.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа





Е.В. Верещагин

Приложение

к постановлению

администрации

Красновишерского

городского округа
от 00.00.2020 № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»
I. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания» установленного пунктом 18 частью 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 131-ФЗ).
1.3 Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации (далее – РФ) порядке и которым принадлежат объекты недвижимости, расположенные на территории Красновишерского городского округа (далее – Заявитель). 

От имени Заявителя могут выступать лица, действующие от имени Заявителя без доверенности в силу закона и (или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов Заявителя соответствующей доверенностью.
1.4 На официальном сайте Красновишерского городского округа и на официальном портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал) размещается полный текст настоящего Административного регламента, в том числе: Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, сайтов служб, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1 На информационных стендах в здании администрации Красновишерского городского округа (далее – администрация) размещается следующая информация о муниципальной услуге:

1.4.1.1 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов всех государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.4.1.2 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

1.4.2 На Едином портале размещается следующая информация о муниципальной услуге:

наименование муниципальной услуги;

наименование государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
способы предоставления муниципальной услуги;

описание результата предоставления муниципальной услуги;

категория Заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность приостановления, либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством РФ);

перечень документов, подлежащих обязательному предоставлению Заявителем для получения муниципальной услуги и порядок их представления;

перечень документов, необходимых для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель вправе предоставить для получения услуги по собственной инициативе;

формы заявлений о предоставлении муниципальных услуг и иных документов, заполнение которых Заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

показатели доступности и качества муниципальной услуги;

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу.
1.5 Органом, предоставляющим муниципальную услугу является отдел экономического развития территории Красновишерского городского округа (далее – отдел ОЭРТ).
1.6 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в отделе ОЭРТ;
посредством почты (в том числе электронной);

по телефону.

1.7 Консультирование проводится по вопросам, касающимся:

нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

Заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

сведений о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

способов подачи документов для получения муниципальной услуги;

способов получения результата муниципальной услуги;

сроков предоставления муниципальной услуги;

результатов предоставления муниципальной услуги;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

способов обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность консультирования составляет не более 15 минут.

1.8 Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в отделе ОЭРТ;

посредством почты (в том, числе электронной);

на Едином портале;

по телефону.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дается в срок не позднее 1 дня со дня поступления обращения.

1.9 Ответственным за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги является начальник отдела экономического развития территории администрации Красновишерского городского округа (далее – начальник Отдела).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается муниципальная услуга по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка.
2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – ФГБУ «ФКП Росреестра»), Федеральной налоговой службой России Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 11 по Пермскому краю и Коми-Пермяцкому автономному округу (далее – ФНС России).
2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача уведомления о выданном разрешении на право организации розничного рынка, с приложением оформленного разрешения;

уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа;

продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

отказ в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

отказ в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

выдача копии разрешения на право организации розничного рынка.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления заявления. 

2.4.2 В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцати календарных дней со дня его поступления.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.6 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги:
2.6.1 заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. В заявлении указывается:

полное и (если имеется) сокращенное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2 копии учредительных документов;
2.6.3 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее копия, заверенная Заявителем;
2.6.4 удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и документ о государственной регистрации права на земельный участок и объектах запрашивается в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы. Заявитель вправе предоставить имеющиеся у него документы по собственной инициативе лично, почтовым отправлением, либо посредством электронной почты (в этом случае принимаются сканированные документы в формате pdf).

2.7 Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента, запрашивает отдел ОЭРТ в государственных органах, если они не были представлены Заявителем самостоятельно.
2.8 Запрещается требовать от Заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи Федеральный закон № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федеральный закон № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федеральный закон № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федеральный закон № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.9 Основаниями для отказа в приеме документов являются:
несоответствие предоставленных документов условиям, установленным настоящим Административным регламентом;
предоставление неполного пакета документов;
несоответствие Заявителя критериям согласно пункта 1.3 настоящего Административного регламента;
2.10 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Красновишерского городского округа;

несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, утвержденному Красновишерского городского округа;
подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований или представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.11 Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.12 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13 Срок ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги либо получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14 Запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется консультантом отдела экономического развития территории администрации (далее – Консультант) в течение 1 рабочего дня с момента его поступления.

2.15 В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:

2.15.1 помещения для приема Заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) должны соответствовать комфортным и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с Заявителями;

2.15.2 вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ Заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

2.15.3 на территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест, которые не должны занимать иные транспортные средства;
2.15.4 для ожидания в очереди отводится просторное помещение, оборудованное стульями (креслами), площадь которого должна определяться в зависимости от количества граждан, обращающихся к Консультанту в единицу времени;

2.15.5 сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания в очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован хорошо просматриваемыми и функциональными информационными стендами;
2.15.6 Заявители должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:

соединение с Консультантом производится не позже пятого телефонного зуммера;

Консультант представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;

Консультант в случае, если не смог ответить на вопрос Заявителя, перезванивает Заявителю в течение двух дней;

производится не более одной переадресации звонка к Консультанту, который может ответить на вопрос Заявителя;

2.15.7 для Консультанта и Заявителя, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и работы с документами. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как Консультантом, так и Заявителем.

Рабочее место Консультанта должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения и быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером;
2.15.8 помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03), должны быть оборудованы системой охраны, противопожарной системой, средствами порошкового пожаротушения;

2.15.9 Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.16 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещения отдела ОЭРТ в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для Заявителей;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов в отделе ОЭРТ, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от Заявителей (их представителей), выдача документов Заявителю;
количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность – не более 15 минут;
возможность получения информации о ходе предоставления и в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов отдела ОЭРТ, Единого портала;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие), некорректное, невнимательное отношение к Заявителям (их представителям) должностных лиц отдела ОЭРТ;
отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий Консультанта к общему количеству осуществленных действий за отчетный период;

отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок, допущенных Консультантом, к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период;

отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных за отчетный период;

отсутствие неправомерных отказов в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

соответствие времени ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) или при выдаче результата муниципальной услуги, установленному пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах отдела ОЭРТ;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество и правомерность отказов в предоставлении муниципальной услуги к общему количеству оказываемых услуг.
2.17 Требования к качеству информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении Заявителя вопросы.

2.18 В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.
2.19 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при наличии технической возможности.
2.20 Заявителю в целях получения муниципальной услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

предоставления документов в электронном виде;

осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;

получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1 Выдача разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация поступивших документов;

проверка комплектности пакета документов и направление межведомственного запроса;

принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа;

оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.2 Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные процедуры:


прием и регистрация поступивших документов;

принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа;

оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.3 Переоформление разрешения на право организации розничного рынка включает в себя следующие административные процедуры:


прием и регистрация поступивших документов;

принятие решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения;

оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.4 Выдача копии, дубликата разрешения включает в себя следующие административные процедуры:

прием документа;

выдача копии, дубликата разрешения.

3.5 Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.6 Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

3.6.1 Прием и регистрация документов.

3.6.1.1 Основанием для начала административной процедуры является подача заявления и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе, непосредственно в отдел ОЭРТ или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, а также в электронной форме.
3.6.1.2 Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица, которое зарегистрировано в установленном законодательством РФ порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

3.6.1.3 Консультант проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в день поступления в отдел ОЭРТ и выдает Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
3.6.1.4 Если заявление оформлено не в соответствии с требованиями согласно пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы согласно пункта 2.6 настоящего Административного регламента, готовится уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов в согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
3.6.1.5 Уведомление вручается (направляется) Заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.6.1.6 Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов согласно пункту 2.9 настоящего Административного регламента.

3.6.2 Проверка комплектности пакета документов и направления межведомственного запроса.

3.6.2.1 Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов, и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

3.6.2.2 В случае если Заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента, Консультант не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

3.6.2.3 Консультант направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в ФГБУ «ФКП Росреестра» для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС России для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. 
3.6.2.4 Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 3 рабочих дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги Консультанту.

3.6.2.5 При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.  

3.6.2.6 По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист осуществляет проверку представленных Заявителем документов. 

3.6.2.7 Срок исполнения административной процедуры составляет не более двенадцати рабочих дней с момента поступления документов Консультанту.

3.6.2.8 Результатом административной процедуры является проверка документов, представленных Заявителем и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

3.6.3 Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа.
3.6.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление Консультанту для рассмотрения заявления и документов, проверки полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

3.6.3.2 Результатом рассмотрения заявления и документов является решение на выдачу разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа, утвержденное распоряжением администрации Красновишерского городского округа.
3.6.3.3 Срок исполнения административной процедуры составляет не более восьми дней с момента поступления документов Консультанту.

3.6.3.4 Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Красновишерского городского округа о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа.
3.6.4 Оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.6.4.1 Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его Заявителю является распоряжение администрации Красновишерского городского округа.
3.6.4.2 Консультант готовит в течении пяти дней уведомление о принятом решении по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и разрешение на право организации розничного рынка по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту. Направляет (вручает) Заявителю уведомление о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее трех дней.

3.6.4.4 Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения не может превышать срока действия договора аренды. 

3.6.4.5 Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией. 

3.6.4.6 Срок исполнения административной процедуры составляет не более восьми дней с момента поступления документов Консультанту.
3.6.4.7 Результатом административного действия является выдача (направление) Заявителю или его представителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа.

3.7 Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

3.7.1 Прием и регистрация документов;

3.7.1.1 Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является подача в отдел ОЭРТ заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

3.7.1.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является Консультант, в соответствии с должностными обязанностями.

3.7.1.3 Консультант проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в день поступления в отдел ОЭРТ и выдает Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
3.7.1.4 Если заявление оформлено не в соответствии с требованиями согласно пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы согласно пункта 2.6 настоящего Административного регламента, готовится уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов в согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
3.7.1.5 Уведомление вручается (направляется) Заявителю в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.7.1.6 Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов согласно пункта 2.9 настоящего Административного регламента.

3.7.1.7 Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.7.2 Принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа.

3.7.2.1 Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов, и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

3.7.2.2 В случае если Заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7 настоящего Административного регламента, Консультант не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

3.7.2.3 Консультант направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в ФГБУ «ФКП Росреестра» для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС России для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. 
3.7.2.4 При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.  

3.7.2.5 По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия Консультант осуществляет проверку представленных Заявителем документов.

3.7.2.6 Результатом рассмотрения заявления и документов является решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче в продлении срока действия, которое оформляется распоряжением администрации Красновишерского городского округа.

3.7.2.7 Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Красновишерского городского округа о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа.

3.7.2.8 Срок исполнения административной процедуры составляет десять дней с момента поступления документов к Консультанту.

3.7.3 Оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.7.3.1 Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и выдачи его Заявителю является распоряжение администрации Красновишерского городского округа.

3.7.3.2 Консультант уведомляет Заявителя о принятом решении в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения. 
3.7.3.3 Консультант готовит в течении 5 дней уведомление о продлении срока действия по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и разрешение на право организации розничного рынка по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту. Направляет (вручает) Заявителю уведомление о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее трех дней.

3.7.3.4 Срок исполнения административной процедуры составляет восемь рабочих дней с момента поступления документов Консультанту.
3.7.3.5 Результатом административного действия является выдача (направление) Заявителю или его представителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа.

3.8. Переоформление разрешения на право организации розничного рынка.

3.8.1 Прием и регистрация документов.

3.8.1.1 Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи заявления с приложением документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

3.8.1.2 Консультант проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в день поступления в отдел ОЭРТ и выдает Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
3.8.1.3 Если заявление оформлено не в соответствии с требованиями согласно пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к заявлению документов отсутствуют документы согласно пункта 2.6 настоящего Административного регламента, готовится уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов в согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
3.8.1.4 Уведомление выдается (направляется) Заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.8.1.5 Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов Заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов согласно пункта 2.9 настоящего Административного регламента.

3.8.1.6 Срок исполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.8.2 Принятие решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения.

3.8.2.1 Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов, и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

3.8.2.2 В случае если Заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.7 настоящего Административного регламента, Консультант не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

3.8.2.3 Консультант направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в ФГБУ «ФКП Росреестра» для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС России для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц. 
3.8.2.4 При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству. 

3.8.2.5 По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия Консультант осуществляет проверку представленных Заявителем документов. 

3.8.2.6 Результатом рассмотрения заявления и документов является решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка на территории Пермского муниципального района, которое оформляется распоряжением администрации Пермского муниципального района.

3.8.2.7 Срок исполнения административной процедуры составляет одиннадцать дней с момента поступления документов Консультанту.

3.8.2.8 Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Красновишерского городского округа о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа.

3.8.3 Оформление и выдача разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.8.3.1 Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и выдачи его Заявителю является распоряжение администрации Красновишерского городского округа.

3.8.3.2 Консультант уведомляет Заявителя о принятом решении в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения.
3.8.3.3 Консультант в течении 5 рабочих дней готовит уведомление о продлении срока действия по форме согласно приложению 4 настоящего Административного регламента и о выдаче разрешения по форме согласно приложению 5 настоящего Административного регламента с приложением разрешения или уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа по форме согласно приложению 7 настоящего Административного регламента. Направляет (вручает) Заявителю уведомление о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее трех дней.

3.8.3.4 Срок исполнения административной процедуры составляет не более восьми дней с момента поступления документов ответственному за исполнение административной процедуры.

3.8.3.5 Результатом административного действия является выдача (направление) Заявителю или его представителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа.

3.9 Выдача копии, дубликата разрешения.

3.9.1 Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

3.9.2 Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в отдел ОЭРТ о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешение органа местного самоуправления на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

3.9.3 Дубликат, копия разрешения оформляются и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

3.9.4 Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение 3 рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка.

3.10 Консультант ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1 Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы администрации городского округа по экономике, начальника финансового управления администрации Красновишерского городского округа.
4.1.2 Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Отдела.
4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2 Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются начальником ОЭРТ, в соответствии с должностными обязанностями. 

4.2.3 Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

поступление информации о нарушении положений Административного регламента;

поручение главы администрации.
4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

4.3 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3.1 Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и Административного регламента.

4.3.3 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в отдел ОЭРТ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1 Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) специалистами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых специалистами администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1 Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания, место нахождения юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействия);
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалистов администрации. 
К жалобе могут быть приложены копии документы, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в тексте обращения приводится перечень прилагаемых к нему документов.
5.2.3 В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством РФ доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством РФ доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.
5.2.4 В досудебном порядке Заявитель может обратиться с жалобой к начальнику Отдела, главе городского округа – главе администрации Красновишерского городского округа (далее – глава администрации), либо в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства РФ.
Ответственными лицами за прием жалобы являются:

в случае обращения в отдел ОЭРТ – начальник Отдела (618592, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6 а, кабинет 224, телефон 8 (34243) 3 03 22);

в случае обращения к главе администрации, ответственный за регистрацию входящих документов (618592 Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6а, кабинет 321, телефон 8 (34243) 3 03 18).
5.2.5 С жалобой о нарушении должностным лицом положений Административного регламента Заявитель может обратиться в отдел ОЭРТ или главе городского округа – главе администрации Красновишерского городского округа (далее – глава администрации):

лично;

с использованием средств почтовой связи;

с использованием средств факсимильной связи;

посредствам информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов;
по электронной почте.

5.3 Основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения может послужить:

5.3.1 отсутствие на заявлении полных имени, отчества, фамилии заявителя, направившего обращение;

5.3.2 отсутствие почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.3 наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.3.4 отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5.3.5 наличие в обращении Заявителя вопроса, на который Заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приведены новые доводы или обстоятельства;

5.3.6 не соблюдены установленные сроки обжалования и отсутствует обращение с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования, либо заявление с просьбой о восстановлении пропущенного срока для обжалования было ранее отклонено;

5.3.7 обращение Заявителя с жалобой аналогичного содержания в суд и принятие данной жалобы судом к рассмотрению, либо вынесение по данной жалобе судебного решения;

5.3.8 невозможность предоставления ответа по существу жалобы без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4 Срок рассмотрения жалоб получателей муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

В случае обжалования отказа Консультанта в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.6 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7 Результатами досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Консультантом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб обязано незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8 По результатам рассмотрения обращения письменный ответ направляется Заявителю.

5.9 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных или уполномоченных на предоставление муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории Красновишерского городского округа 

	Заявитель
	

	
	(полное и (если имеется) сокращенное наименование, организационно-

	

	правовая форма юридического лица, место его нахождения, контактный телефон)

	

	в лице
	

	Ф.И.О. (полностью) лица, представляющего интересы юридического лица в соответствии

	

	с учредителями документами или доверенностью

	Адрес фактического расположения объекта
	

	
	
	(местонахождение объекта (объектов) недвижимости, 

	расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок)

	

	Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица
________________________________________________________________________________

	Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц ____________________________________ 

	

	ИНН
	

	Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

	

	Тип розничного рынка, который предполагается организовать



Документы, прилагаемые к заявлению:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Копии учредительных документов 
	

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия
	

	3.
	Копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок                                          
	


Сдал:__________________________________________________________________________
	М.П.
	

	Принял:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

	(подпись)
	
	(дата)
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услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»
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Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

о приеме заявления к рассмотрению

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	


Представлены следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление на право организации розничного рынка
	

	2.
	Копии учредительных документов 
	

	3.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия
	

	4.
	Копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)
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услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на 

территории Красновишерского городского округа 

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	Основание выдачи настоящего уведомления:
	

	

	Дата выдачи уведомления
	

	Уведомление получил
	


	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

РАЗРЕШЕНИЕ №___

на право организации розничного рынка 

Настоящее разрешение выдано _____________________________________________________
                                       (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,
________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта 

________________________________________________________________________________

или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Идентификационный номер налогоплательщика______________________________________
Тип рынка ______________________________________________________________________
Срок действия разрешения до ______________________________________________________
Распоряжение главы администрации Красновишерского городского округа
от «_____» ____________ 20___ года №_____

__________________________                      __________________________

             Подпись руководителя                                                              Расшифровка подписи

М.П.

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа 

	Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 

	ИНН/ОГРН
	

	«___» ______________ 20___года Вами представлены документы на право организации розничного рынка на территории Красновишерского городского округа по адресу: 

	

	Представленные документы по форме и содержанию не соответствуют требованиям Федерального закона от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановлению Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», Закону Пермского края от 04 июля 2007 г. № 63-ПК «О Розничных рынках на территории Пермского края» а именно:

	

	

	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ № ___

об отказе в предоставлении разрешения на право 

организации розничного рынка 

Настоящее уведомление выдано ____________________________________________________
                                       (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,
________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта 

________________________________________________________________________________

или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Идентификационный номер налогоплательщика______________________________________
Основания выдачи настоящего уведомления__________________________________________
_______________________________________________________________________________________

__________________________                      __________________________

                   Подпись руководителя                                                                            Расшифровка подписи

М.П.

�





ПРИЁМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ





ПРОВЕРКА ПРАВИЛЬНОСТИ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ 


И НАЛИЧИЯ ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ





РАССМОТРЕНИЕ И АНАЛИЗ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ





ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ 





ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ПРОДЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ





ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ





ОТКАЗ В ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ





УВЕДОМЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ





принятие решения о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения – оформление и выдача бланка разрешения с приложением плана организации розничного рынка








принятие решения о продлении срока действия разрешения – внесение соответствующей записи в бланк разрешения управляющей рынком компании о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения 











