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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.06.2020 










№ 435
Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Красновишерского городского округа
В соответствии со статьями 11, 20 Федерального закона от 27 июля
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», постановлением Правительства Пермского края от 3 февраля 2014 г. № 56-п «Об обеспечении предоставления государственных и муниципальных услуг (исполнения функций) в электронной форме на территории Пермского края»
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Красновишерского городского округа.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Красновишерского муниципального района Пермского края от 23 июля 2012 г. № 1142 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг Красновишерского муниципального района».
3. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы городского округа -

главы администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Захарова
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского

городского округа

от 17.06.2020 № 435

ПОРЯДОК 
формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) 
Красновишерского городского округа
1. Настоящий порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Красновишерского городского округа (далее — Порядок) определяет правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) Красновишерского городского округа (далее — Реестр) с использованием региональной государственной информационной системы Пермского края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского края» (далее - ГИС «Реестр Пермского края»).
2. Формирование и ведение Реестра в электронной форме осуществляется с использованием ГИС «Реестр Пермского края» в соответствии с постановлением Правительства Пермского края от 3 февраля 2014 г. № 56-п «Об обеспечении предоставления государственных и муниципальных услуг (исполнения функций) в электронной форме на территории Пермского края».
3. В Реестре размещаются сведения:
3.1 о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями администрации Красновишерского городского округа и муниципальными учреждениями Красновишерского городского округа;
3.2 об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, если указанные услуги включены в перечень, утвержденный представительным органом местного самоуправления;
3.3 об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), если указанные услуги включены в перечень, утвержденный представительным органом местного самоуправления;
3.4 о функциях, исполняемых органами местного самоуправления Красновишерского городского округа;
3.5 о структурных подразделениях администрации Красновишерского городского округа, муниципальных учреждениях Красновишерского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги (исполняющих функции), учреждениях (организациях), участвующих в предоставлении услуг или предоставляющих услуги на основании муниципального задания (заказа), а также о местах предоставления услуг (справочная информация).
4. Размещение сведений о муниципальных услугах, предоставляемых  структурными подразделениями администрации Красновишерского городского округа и муниципальными учреждениями Красновишерского городского округа, осуществляется на основании постановления администрации Красновишерского городского округа от 25 марта 2020 года № 208 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» структурными подразделениями администрации Красновишерского городского округа и органами администрации Красновишерского городского округа, наделенными статусом юридического лица решением Думы Красновишерского городского округа, в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг».
5. Размещение и изменение сведений в Реестре осуществляется структурными подразделениями администрации Красновишерского городского округа и муниципальными учреждениями Красновишерского городского округа, предоставляющими муниципальные услуги (исполняющими функции) (далее — структурные подразделения, муниципальные учреждения).
6. Структурные подразделения, муниципальные учреждения, в срок, не превышающий трех календарных дней со дня утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги (исполнения функции), либо принятия нормативного правового акта о внесении изменений в ранее изданный административный регламент или признании административного регламента утратившим силу, обеспечивают размещение либо изменение сведений, предусмотренных пунктами 3.1—3.4 настоящего Порядка, в Реестре и уведомляют об этом отдел организационной работы и внутренней политики администрации Красновишерского городского округа (далее — отдел организационной работы и внутренней политики).
7. В целях размещения и изменения сведений, предусмотренных пунктами 3.1—3.4 настоящего Порядка, руководители структурных подразделений, муниципальных учреждений назначают лиц, ответственных за размещение сведений об услугах (функциях) (далее — ответственные лица).
8. Ответственные лица:
8.1 готовят к размещению, размещают и изменяют сведения, предусмотренные пунктами 3.1—3.4 настоящего Порядка, путем заполнения электронных форм Реестра в ГИС «Реестр Пермского края»;
8.2 уведомляют отдел организационной работы и внутренней политики о размещении, изменении и необходимости исключения сведений, предусмотренных пунктами 3.1—3.4 настоящего Порядка.
9. Отдел организационной работы и внутренней политики:
9.1 осуществляет проверку полноты и правильности заполнения ответственными лицами электронных форм Реестра;
9.2 согласовывает и направляет сведения о муниципальной услуге (функции) в Министерство информационного развития и связи Пермского края (далее — уполномоченный орган) для публикации в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) (далее — федеральный реестр);
9.3 осуществляет информационное взаимодействие с ответственными лицами структурных подразделений, муниципальных учреждений по вопросам размещения, изменения и исключения сведений из Реестра.
10. В случае выявления нарушений заполнения ответственным лицом электронных форм Реестра отдел организационной работы и внутренней политики уведомляет о допущенных нарушениях с предложением о внесении изменений в электронные формы Реестра.
11. Ответственное лицо в течение трех календарных дней со дня получения уведомления о допущенных нарушениях вносит соответствующие изменения в электронные формы Реестра и уведомляет отдел организационной работы и внутренней политики об устранении допущенных нарушений.
12. Если по результатам проверки нарушений не выявлено либо выявленные нарушения устранены ответственным лицом, отдел организационной работы и внутренней политики согласовывает и направляет представленные сведения о муниципальной услуге (функции) в уполномоченный орган для публикации в федеральном реестре.
13. В случае выявления уполномоченным органом нарушений заполнения электронных форм Реестра администрация Красновишерского городского округа в течение трех календарных дней со дня получения уведомления о допущенных нарушениях вносит соответствующие изменения в электронные формы Реестра и уведомляет уполномоченный орган об устранении допущенных нарушений.
14. Основанием для исключения сведений, предусмотренных пунктами 3.1—3.4 настоящего Порядка, из ГИС «Реестр Пермского края» являются следующие обстоятельства:
14.1 вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Пермского края, муниципальных правовых актов, которыми упразднено предоставление услуги (функции);
14.2 несоответствие сведений, размещенных в ГИС «Реестр Пермского края», требованиям, установленным настоящим Порядком, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в указанные сведения.
15. Для исключения сведений из ГИС «Реестр Пермского края»  администрация Красновишерского городского округа направляет в уполномоченный орган письмо, содержащее указания на обстоятельства, предусмотренные пунктом 14 настоящего Порядка.
16. Взаимодействие органов местного самоуправления Красновишерского городского округа с уполномоченным органом осуществляется на основании Порядка взаимодействия исполнительных органов государственной власти Пермского края, органов местного самоуправления муниципальных образований Пермского края с уполномоченным исполнительным органом государственной власти Пермского края по формированию, проверке и размещению в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) сведений, указанных в пунктах 4, 5 Положения о Федеральной государственной информационной системе Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О Федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», утвержденного постановлением Правительства Пермского края от 3 февраля 2014 г. № 56-п «Об обеспечении предоставления государственных и муниципальных услуг (исполнения функций) в электронной форме на территории Пермского края».
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