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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07.07.2021










№ 680

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского городского округа, аннулирование такого разрешения»
В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Уставом Красновишерского городского округа, постановлением администрации Красновишерского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском городском округе»
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского городского округа, аннулирование такого разрешения» (далее – административный регламент).
2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Красновишерского городского при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского городского округа, аннулирование такого разрешения» руководствоваться утвержденным административным регламентом.
3. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Красновишерского муниципального района от 27 июня 2019 г. № 269 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».
5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Верещагин

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
Красновишерского 
городского округа
от 07.07.2021 № 680
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского 
городского округа, аннулирование такого разрешения»
I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского городского округа, аннулирование такого разрешения» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального, городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального, городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», установленного пунктом 26.1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2 Круг заявителей
1.2.1 Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.2.2 Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.
1.2.3 Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.2.4 Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.2.5 Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.
1.2.6 Владелец рекламной конструкции.
1.2.7 Уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представители (далее – представитель заявителя).
1.3 Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1 Справочная информация: место нахождения и график работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Красновишерского городского округа, справочные телефоны, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи размещены:
на официальном сайте Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://krasnovishersk-adm.ru/Municipalnyje-uslugi/spravochnaja_informacija/;
на сайте федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»: https://frgu.gosuslugi.ru/ (далее – Федеральный реестр);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru.
1.3.1.1 На информационных стендах в здании администрации Красновишерского городского округа (далее – администрация городского округа) размещается следующая информация о муниципальной услуге:
1.3.1.1.1 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов всех государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
1.3.1.1.2 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
1.3.1.1.3 текст настоящего Административного регламента с приложениями, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.1.2 На портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru, размещается следующая информация о муниципальной услуге:
наименование муниципальной услуги;
наименование государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
наименование организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст настоящего Административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования (обнародования));
способы предоставления муниципальной услуги;
описание результата предоставления муниципальной услуги;
категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);
документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги и порядок их предоставления;
документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить для получения услуги по собственной инициативе;
формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;
сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;
показатели доступности и качества муниципальной услуги;
информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;
сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу;
технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия) с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.3 На официальном сайте Красновишерского городского округа размещается полный текст настоящего Административного регламента, в том числе: информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, сайтов служб, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.2 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа;
посредством почты, в том числе электронной;
по телефону.
1.3.2.1 Консультирование проводится по вопросам касающимся:
нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;
сведений о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
способов подачи документов для получения муниципальной услуги;
способов получения результата муниципальной услуги;
сроков предоставления муниципальной услуги;
результатов предоставления муниципальной услуги;
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
способов обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.3.2.2 Продолжительность консультирования составляет не более 15 минут.
1.3.3 Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:
непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации городского округа;
посредством почты, в том числе электронной;
по телефону.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дается в срок не позднее 1 дня со дня поступления обращения.
1.3.4 Ответственным за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги является начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации городского округа.
1.3.5 Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа осуществляет в соответствии с графиком.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Красновишерского городского округа, аннулирование такого разрешения.
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отдел архитектуры и градостроительства администрации Красновишерского городского округа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
Управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – Управление Росреестра);
ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю;
Отделом земельно-лесных отношений администрации городского округа.
2.2.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1 выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2.3.1.2 решение об отказе в выдаче разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 2 
к настоящему Административному регламенту;
2.3.1.3 решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, о принятии которого уведомляется собственник имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владелец рекламной конструкции.
2.3.2 Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа на бумажном носителе.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и необходимых документов.
2.4.2 Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения либо направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
2.4.3 В случае предоставления Заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
2.4.4 Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю разрешения, либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, не должен превышать 5 дней со дня принятия соответствующего решения.
2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
на официальном сайте Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://krasnovishersk-adm.ru/Municipalnyje-uslugi/npa_k_administrativnym_reglamentam/;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru»;
на сайте федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»:http:rgu.permkrai.ru/.
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1.1 заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
2.6.1.2 документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица. Документ о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, который в случае не предоставления его заявителем, запрашивается органом, предоставляющим муниципальную услугу в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
2.6.1.3 протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
2.6.1.4 подтверждение в письменной форме согласия собственника либо иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает в уполномоченном органе сведения о наличии такого согласия, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;
2.6.1.5 доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции доверенного лица заявителя;
2.6.1.6 в отношении мест установки и эксплуатации рекламных конструкций, не подлежащих включению в схему размещения рекламных конструкций муниципального образования в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», заявителем предоставляется проект рекламной конструкции и ее территориального размещения, включающий:
2.6.1.6.1 эскиз рекламной конструкции с указанием типа и вида рекламной конструкции, описанием состава конструктивных и декоративных элементов рекламной конструкции, их размеров и цвета;
2.6.1.6.2 фотографический снимок места установки рекламной конструкции;
2.6.1.6.3 фотомонтаж рекламной конструкции.
Проект рекламной конструкции и ее территориального размещения разрабатывается юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим свидетельство о допуске к соответствующему виду работ по подготовке проектной документации, выданное саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, оформляется в соответствии с требованиями технического регламента, а до вступления соответствующего технического регламента в силу – в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами федеральных органов исполнительной власти;
2.6.1.7 выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним – в отношении сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция;
2.6.1.8 документ о согласии собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности;
2.6.1.9 документ об оплате государственной пошлины;
2.6.1.10 сведения о согласовании возможности установки рекламной конструкции с уполномоченными органами, определёнными органом местного самоуправления, по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
2.6.2 Для получения решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет следующие документы:
2.6.2.1 уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции либо его уполномоченного представителя об отказе от дальнейшего использования разрешения по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
2.6.2.2 заявление в письменной форме собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, либо их уполномоченного представителя с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
2.6.2.3 документ, удостоверяющий личность заявителя;
2.6.2.4 документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя (доверенность).
2.6.3 В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.7 – 2.6.1.10 настоящего Административного регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов, запрашивает указанные сведения посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, от соответствующих органов.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
В случае отсутствия доступа к СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
Для направления запросов о предоставлении этих документов заявитель обязан предоставить в орган, предоставляющий муниципальную услугу сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.
2.6.4 Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их места нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью.
2.6.5 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
2.6.5.1 предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.6.5.2 предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов;
2.6.5.3 предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
2.6.5.4 предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.5.5 предоставления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной реконструкции, а также взимать помимо государственной пошлины дополнительную плату за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий.
2.6.6 Заявитель вправе предоставить документы по собственной инициативе. Не предоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.7.1.1 подача заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий, либо представителем заявителя, не представившим оформленную в установленном законодательством порядке доверенность на осуществление действий;
2.7.1.2 представление документов, указанных в пунктах 2.6.1.1 – 2.6.1.6 настоящего Административного регламента, не в полном объеме, в том числе несоответствие документов формам, установленным приложениями 1, 2 к настоящему Административному регламенту;
несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента.
2.7.2 Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;
представление документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, не в полном объеме, в том числе несоответствие документов формам, установленным приложениями 2, 6 к настоящему Административному регламенту;
несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента.
2.7.3 Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.8.2 Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:
2.8.2.1 несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2.8.2.2 несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);
2.8.2.3 нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
2.8.2.4 нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования;
2.8.2.5 нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
2.8.2.6 нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».
2.8.3 Основания для отказа в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции отсутствуют.
2.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги
Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.
2.10 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.
2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги
2.11.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12 Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, подлежат регистрации в день получения заявления.
2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:
2.13.1 помещения для приема заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) должны соответствовать комфортным и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями;
2.13.2 вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами;
2.13.3 на территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест, которые не должны занимать иные транспортные средства;
2.13.4 для ожидания в очереди отводится просторное помещение, оборудованное стульями (креслами), площадь которого должна определяться в зависимости от количества лиц, обращающихся в единицу времени;
2.13.5 сектор информирования заявителей располагается в непосредственной близости от сектора ожидания в очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки;
2.13.6 получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:
соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера;
специалист представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;
специалисты в случае, если не могут ответить на вопрос заявителя, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней;
производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос заявителя;
2.13.7 для специалиста и заявителя, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и работы с документами. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем. Рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения и быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером;
2.13.8 помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03), должны быть оборудованы системой охраны, противопожарной системой средствами порошкового пожаротушения;
2.13.9 орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14 Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещений отдела архитектуры и градостроительства предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов в отделе архитектуры и градостроительства, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 2, продолжительность – не более 15 минут;
возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота);
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов отдела архитектуры и градостроительства;
возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов отдела архитектуры и градостроительства;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие), некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги;
отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий отдела архитектуры и градостроительства к общему количеству осуществленных действий за отчетный период;
отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок, допущенных специалистами отдела архитектуры и градостроительства, к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период;
отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных за отчетный период;
наличие неправомерных отказов в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
соответствие времени ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) или при выдаче результата муниципальной услуги, установленному подразделом 2.12 настоящего Административного регламента;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах отдела архитектуры и градостроительства;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество и правомерность отказов в предоставлении муниципальной услуги к общему количеству оказываемых услуг;
уровень удовлетворенности граждан Российской Федерации качеством предоставления муниципальной услуги – не менее 90 процентов;
снижение среднего числа обращений представителей бизнес-сообществ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для получения одной муниципальной услуги, связанной со сферой предпринимательской деятельности – до 2-х.
2.15  Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1 Информация о муниципальной услуге:
2.15.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;
2.15.1.2 размещена на Едином портале, официальном сайте. 
2.15.2 В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявитель (представитель заявителя) вправе направить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в электронной форме следующими способами:
2.15.2.1 по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.15.2.2 через Единый портал.
2.15.3 Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.15.4 Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий (процедур), требования к порядку их выполнения
3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1 Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1 прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3.1.2 прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3.1.3 взаимодействие с иными органами государственной власти, направление межведомственных запросов в указанные органы для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных государственных органов;
3.1.4 принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3.1.5 принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
3.2 Описание административных процедур
3.2.1 Прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2.1.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов является обращение заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, с заявлением с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента.
При приеме заявления и необходимых документов орган, предоставляющий муниципальную услугу:
устанавливает личность заявителя;
рассматривает представленные заявителем заявление и документы на соответствие пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов оригиналам (при необходимости изготавливает копии документов, возвращает оригиналы заявителю);
анализирует сведения, представленные в заявлении и документах, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления;
при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных подразделом 2.7 настоящего Административного регламента, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему заявления, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно), при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки должностное лицо отказывает в приеме заявления в случаях, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, незамедлительно возвращает заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявителю;
в случае если представленные заявителем заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, соответствуют установленным требованиям, и отсутствуют основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, ответственный специалист регистрирует заявление в день обращения заявителя.
3.2.1.2 Порядок административных процедур при предоставлении заявления почтовым отправлением.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления.
Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие почтовым отправлением, рассматриваются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.1 настоящего Административного регламента.
В случае принятия решения об отказе в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в приеме заявления возвращает заявление и документы заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, в соответствии с пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента должностное лицо регистрирует заявление.
Заявление, принятое почтовым отправлением, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения уполномоченным органом с копиями необходимых документов.
3.2.1.3 Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.
Для получения муниципальной услуги через Единый портал заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации.
Для подачи заявления через Единый портал заявитель должен в личном кабинете на Едином портале заполнить в электронном виде заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направить его в орган, предоставляющий муниципальную услугу по месту размещения рекламной конструкции посредством функционала Единого портала.
Заявление, принятое посредством Единого портала, регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления с указанием даты представления в орган местного самоуправления необходимых документов. Срок представления заявителем необходимых документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения органом местного самоуправления заявления. В уведомлении также содержится перечень документов, необходимых для представления заявителем. При представлении заявителем необходимых документов в орган местного самоуправления должностное лицо регистрирует заявление в день обращения.
В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления и предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего дня с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.
3.2.1.4 Порядок осуществления административных процедур при представлении заявления и документов посредством МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, в МФЦ.
При поступлении в МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ принимает заявление и документы и передает в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция в порядке и сроки, установленные между ними соглашением о взаимодействии. В этом случае датой начала оказания услуги считается дата поступления указанных заявления и документов в орган местного самоуправления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и необходимых документов для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2.2 Прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2.2.1 Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов является обращение заявителя в орган местного самоуправления с заявлением с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.
При приеме заявления и необходимых документов должностное лицо орган, предоставляющего муниципальную услугу:
устанавливает личность заявителя;
рассматривает представленные заявителем заявление и документы на соответствие пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов оригиналам (при необходимости изготавливает копии документов, возвращает оригиналы заявителю);
анализирует сведения, представленные в заявлении и документах, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления;
при наличии оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных подразделом 2.7 настоящего Административного регламента, предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему заявления, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно); при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки должностное лицо отказывает в приеме заявления в случаях, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента, незамедлительно возвращает заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявителю;
в случае если представленные заявителем заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, соответствуют установленным требованиям и отсутствуют основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные подразделом 2.7 настоящего Административного регламента, ответственный специалист регистрирует заявление в день обращения заявителя.
3.2.1.2 Порядок предоставления административных процедур при предоставлении заявления почтовым отправлением.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган местного самоуправления заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, посредством почтового отправления.
Заявление и прилагаемые к нему документы, представленные почтовым отправлением, рассматриваются в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.1 настоящего Административного регламента.
В случае принятия решения об отказе в приеме заявления в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в приеме заявления возвращает заявление и документы заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, должностное лицо регистрирует заявление.
Заявление, принятое почтовым отправлением, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его получения уполномоченным органом с копиями необходимых документов.
3.2.1.3 Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу заявления на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.
Для получения муниципальной услуги через Единый портал заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации.
Для подачи заявления через Единый портал заявитель должен в личном кабинете на Едином портале заполнить в электронном виде заявление на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направить его в орган, предоставляющий муниципальную услугу по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция посредством функционала Единого портала.
Заявление, принятое посредством Единого портала регистрируется в автоматическом режиме. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении его заявления с указанием даты представления в орган местного самоуправления необходимых документов. Срок представления заявителем необходимых документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения органом местного самоуправления заявления. В уведомлении также содержится перечень документов, необходимых для представления заявителем. При представлении заявителем необходимых документов в орган местного самоуправления должностное лицо регистрирует заявление в день обращения.
В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления и предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего дня с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.
3.2.1.4 Порядок осуществления административных процедур при представлении заявления и документов посредством МФЦ.
Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента, в МФЦ.
При поступлении в МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктом настоящего Административного регламента, специалист МФЦ принимает заявление и документы и передает в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в порядке и сроки, установленные между ними соглашением о взаимодействии. В этом случае датой начала оказания услуги считается дата поступления указанных заявления и документов в орган местного самоуправления.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и необходимых документов для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
3.2.3 Взаимодействие с иными органами государственной власти, направление межведомственных запросов в указанные органы для получения документов и сведений, которые находятся в распоряжении указанных государственных органов.
Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и необходимых документов.
Должностное лицо в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявлений и необходимых документов направляет межведомственный запрос в исполнительные органы (организации) в соответствии с пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Результатом административной процедуры является получение документов и сведений, которые находятся в распоряжении государственных органов, влияющих на право заявителя на получение муниципальной услуги.
3.2.4 Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
Основанием для начала рассмотрения органом местного самоуправления заявления является прием заявления и необходимых документов и поступление ответов на запросы об информации, влияющей на право заявителя.
Орган местного самоуправления в 10-дневный срок анализирует заявление и указанные документы на наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента принимает решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента принимает решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
О принятом решении заявитель письменно уведомляется органом местного самоуправления в 5-дневный срок со дня принятия соответствующего решения.
Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2.5 Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Основанием для начала рассмотрения органом местного самоуправления заявления является прием заявления и необходимых документов и поступление ответов на запросы об информации, влияющей на право заявителя.
Орган местного самоуправления в 10-дневный срок анализирует заявление и указанные документы на наличие оснований для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
При отсутствии оснований для отказа в выдаче свидетельства в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента принимает решение о выдаче свидетельства.
При наличии оснований для отказа в выдаче свидетельства в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента принимает решение об отказе в выдаче свидетельства.
О принятом решении заявитель письменно уведомляется органом местного самоуправления в 5-дневный срок со дня принятия соответствующего решения.
Результатом административной процедуры является принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела архитектуры и градостроительства осуществляет начальник отдела.
4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела архитектуры и градостроительства положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.
4.3 Периодичность осуществления текущего контроля – 1 раз в месяц.
4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела архитектуры и градостроительства.
4.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6 Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению (жалобе) заявителя).
4.7 Начальник и специалисты отдела архитектуры и градостроительства несут персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка приема документов;
проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям;
соблюдение сроков выполнения административных действий (процедур), прописанных в настоящем Административном регламенте.
4.8 Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте.
4.9 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего Административного регламента.
4.10 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги
Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – привлекаемые организации), их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организация и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, муниципальные служащие, которым может быть направлена жалоба
5.2.1 Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, подается руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2 Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе городского округа – главе администрации Красновишерского городского округа.
5.2.3 Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, привлекаемой организации, руководителя МФЦ, привлекаемой организации подается в Министерство информационного развития и связи Пермского края (далее – Министерство).
5.2.4 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю МФЦ.
5.2.5 Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям привлекаемых организаций.
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, Министерство, МФЦ, привлекаемые организации обеспечивают информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, привлекаемых организаций, их работников посредством размещения информации:
на Едином портале;
на официальном сайте Красновишерского городского округа;
на стендах в местах предоставления муниципальных услуг.
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
5.4.1 Федеральный закон № 210-ФЗ.
5.4.2 Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
1. Регистрационный номер ______________________________________________________.
2. Дата выдачи разрешения ______________________________________________________.
3. Данные о владельце рекламной конструкции:
3.1. наименование (Ф.И.О.): _____________________________________________________;
3.2. местонахождение (место жительства): _________________________________________;
3.3. основной государственный регистрационный номер <*>: _________________________;
3.4. дата государственной регистрации <*>: ________________________________________;
3.5. регистрирующий орган <*>: __________________________________________________;
3.6. ИНН <**>: _________________________________________________________________.
4.  Данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого
имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:
4.1. форма собственности: _______________________________________________________;
4.2. наименование (Ф.И.О.): ______________________________________________________;
5. Данные о рекламной конструкции и месте ее установки:
5.1. тип и вид рекламной конструкции: ____________________________________________;
5.2. площадь информационного поля: _____________________________________________;
5.3. наличие и тип подсветки: ____________________________________________________;
5.4. место установки рекламной конструкции:______________________________________.
6. Срок действия разрешения:
с «____» _______________ 20____ г. по «____» ________________ 20___ г.
Должность ответственного
лица уполномоченного органа
_____________________     _______________     _________________________
                                                                             (подпись)                                 (расшифровка подписи)
М.П.
    -----------------------------
    <*>  Сведения указываются в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
    <**> Указывается при наличии.
Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции
__________________                     




         «___» __________ 20__г.
            (место выдачи)
____________________________________________________________________, рассмотрев
(уполномоченный орган)
заявление _______________________________________________________________________
(данные о заявителе: Ф.И.О., наименование юридического лица,
место жительства, местонахождение)
___________________________________________________________________________
от «___» _________ 20__ г. № _____________ о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции _____________________________________________
__________________________________________________________________________,
(данные о рекламной конструкции, данные об объекте недвижимости)
принял решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции по причине ________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
(указываются основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.10.1
Административного регламента)
Должность ответственного
лица уполномоченного органа
_____________________     _______________     _________________________
                                                           (подпись)                                  (расшифровка подписи)
М.П.
Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
ФОРМА
(Ф.И.О. либо наименование юридического лица полностью)
(адрес места жительства, адрес для корреспонденции)
(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции
Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимости на срок

.
1. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка:
1.1. характеристики объекта:


;
(наименование объекта, местоположение, адрес, площадь, кадастровый номер)
1.2. право на объект недвижимости:


.
(право собственности (форма и вид собственности) или иное право пользования (вид права, номер договора, дата заключения, срок)
2. Данные рекламной конструкции:
2.1. тип и вид рекламной конструкции:


;
2.2. место установки рекламной конструкции:


;
(адрес, если на земельном участке - указать координатные точки)
2.3. площадь информационного поля рекламной конструкции:

;
2.4. наличие и тип подсветки рекламной конструкции:


;
2.5. данные об уплате госпошлины:


.
(указать дату и № платежного документа)
Для физического лица:
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)
Для юридического лица:
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.
(документ, подтверждающий полномочия представителя)
Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
ФОРМА
СОГЛАСИЕ
собственника или иного законного владельца
соответствующего недвижимого имущества на присоединение
к этому имуществу рекламной конструкции
________________________________________________________________________________
(наименование собственника(ов) объекта недвижимости (полное наименование
юридического лица/Ф.И.О. физического лица)
в лице _________________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
действующего от имени собственника (иного законного владельца недвижимого имущества) на основании ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
(правоустанавливающие документы)
подтверждает согласие на присоединение рекламной конструкции:
тип и вид рекламной конструкции: _________________________________________;
площадь информационного поля _____________________________________________;
наличие и тип подсветки рекламной конструкции: ___________________________;
Ф.И.О., наименование владельца рекламной конструкции: _____________________
к объекту недвижимости:
наименование объекта: ____________________________________________________;
местоположение, адрес: ___________________________________________________;
кадастровый номер: ________________________________________________________
на срок: _________________________________________________________________.
______________________                          ___________________________
      (подпись собственника)                                                (расшифровка подписи)
______________________                          ___________________________
      (подпись собственника)                                                (расшифровка подписи)
М.П.
«____» _____________ 20___ г.
Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
возможности установки рекламной конструкции
1. Реквизиты заявления на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
номер и дата регистрации: ________________________________________________.
2. Данные о заявителе:
2.1. Ф.И.О. либо наименование юридического лица: _________________________;
2.2. адрес жительства или местонахождения: _______________________________.
3. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка рекламной конструкции: ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.
(указывается наименование объекта, местоположение, адрес,
площадь, кадастровый номер)
4. Данные рекламной конструкции:
4.1. тип и вид рекламной конструкции: ____________________________________;
4.2. место установки рекламной конструкции: ______________________________;
4.3. наличие и тип подсветки рекламной конструкции _______________________;
4.4. площадь информационного поля рекламной конструкции: _________________.
Перечень уполномоченных органов <*>:
	Наименование уполномоченного органа
	Отметка о согласовании
	Отметка об отказе 
в согласовании
	Основание отказа
в согласовании

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Должность ответственного
лица уполномоченного органа
_____________________     _______________     _________________________
                                                               (подпись)                             (расшифровка подписи)
М.П.
«___» _________ 20___ г.
<*> Информация об уполномоченных органах указывается в муниципальном правовом акте, содержащем нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
___________________________________
(наименование Органа)
_________________________________
(наименование или Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)
_________________________________
адрес: ________________________________,
телефон: ________________________________,
адрес эл. почты: 
________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
Настоящим уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _____________ г. № ___________, в связи с чем прошу аннулировать указанное разрешение.
Владелец рекламной конструкции (представитель):
Для физического лица:
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)
Для юридического лица:
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.
(документ, подтверждающий полномочия представителя)
Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории
Красновишерского городского округа,
аннулирование такого разрешения»
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

�





Прием заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых документов








Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям подраздела 2.6 Административного регламента





Решение об отказе в приеме документов





Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Подготовка проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Подготовка проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Согласование и подписание проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Подписание уполномоченным лицом разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Регистрация решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции











Регистрация разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции








Завершение предоставления муниципальной услуги:


- выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;


- выдача заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Рассмотрение документов








