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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

00.00.2020 










№ 000
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», частью 7 статьи 22 Федерального закона от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», постановлением администрации Красновишерского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов и регламентов предоставления муниципальных услуг и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском городском округе»

Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Административный регламент).

2. Структурным (функциональным) органом администрации Красновишерского городского округа, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей», назначить Департамент муниципальных учреждений администрации Красновишерского городского округа (далее – Департамент муниципальных учреждений).
3. Департаменту муниципальных учреждений при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» руководствоваться утвержденным Административным регламентом.
4. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальника Департамента муниципальных учреждений.

Глава городского округа –

глава администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Верещагин

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского
городского округа
от 00.00.2020 № 000
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» («спортивной судья третьей категории», «спортивной судья второй категории») (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее – муниципальная услуга) и определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), осуществляемых по запросу заявителей в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения – обеспечение условий для развития на территории муниципального, городского округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального, городского округа, – установленного подпунктом 19 пункта 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2 Круг заявителей
1.2.1 В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают местные спортивные федерации по видам спорта, образовательные учреждения или учреждения, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, где судья осуществляет судейство на соревнованиях;
1.2.2 От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

на информационных стендах в здании Департамента муниципальных учреждений администрации Красновишерского городского округа (далее – Департамент муниципальных учреждений);

на официальном сайте Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): http://krasnovishersk-adm.ru (далее – официальный сайт Красновишерского городского округа);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

на официальном сайте Пермского края в сети «Интернет» «Услуги и сервисы Пермского края» https://uslugi.permkrai.ru/ (далее – официальный сайт Пермского края);

на официальном сайте Департамента муниципальных учреждений в сети «Интернет» http://umu.vishera.su (далее – официальный сайт Департамента муниципальных учреждений);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в Департамент муниципальных учреждений;

в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

по электронной почте Департамента муниципальных учреждений nvruo@mail.ru.

1.3.2 Департамент муниципальных учреждений обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте Красновишерского городского округа, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Федеральный реестр), на Едином портале, официальном сайте Департамента муниципальных учреждений справочной информации:

место нахождения и график работы Департамента муниципальных учреждений;

справочные телефоны Департамента муниципальных учреждений, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, электронной почты и (или) формы обратной связи Департамента муниципальных учреждений в сети «Интернет».

1.3.3 Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются:

на Едином портале (в случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме);

по электронной почте Департамента муниципальных учреждений;

с использованием средств телефонной связи. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Присвоение квалификационных категорий спортивных судей.
2.2 Наименование органа местного самоуправления, организаций
предоставляющих муниципальную услугу
2.2.1 Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Департамент муниципальных учреждений.

2.2.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

присвоение квалификационной категории спортивного судьи;

отказ в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

2.3.2 При принятии решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи заявителю выдаётся приказ Департамента муниципальных учреждений о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.
2.3.3 Документом, подтверждающим принятие решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 5 к Регламенту.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в Департамент муниципальных учреждений.

2.4.2 Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня предоставления представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в Департамент муниципальных учреждений.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент муниципальных учреждений.
2.4.3 Срок выдачи (направления по адресу, указанному в представлении к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, не должен превышать 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен: 

на официальном сайте Красновишерского городского округа;

в Федеральном реестре;

на Едином портале.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационной категории спортивного судьи (третья квалификационная категория присваивается сроком на 1 год, вторая – на 2 года), подлежащих предоставлению заявителем:
2.6.1.1 представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, в течение 4 месяцев со дня выполнения кандидатом квалификационных требований по форме согласно приложению 1 к Регламенту.

2.6.1.2 К представлению для присвоения квалификационной категории спортивного судьи прилагаются:

2.6.1.2.1 копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя местной спортивной федерацией по видам спорта, образовательной организацией или организацией, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, содержащая сведения о выполнении квалификационных требований или должностного лица по форме согласно приложению 2 к Регламенту;
2.6.1.2.2 две фотографии размером 3 × 4 см;

2.6.1.2.3 копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.

2.6.1.2.4 военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета;

2.6.1.2.5 согласие на обработку персональных данных (приложение 3).

2.6.2 Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.6.3 Департамент муниципальных учреждений не вправе требовать от заявителя:

2.6.3.1 предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.3.2 предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления учреждений, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

2.6.3.3 предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 2010-ФЗ;

2.6.3.4 предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.4 Минимальный возраст для присвоения квалификационной категории спортивного судьи не может быть меньше возраста, установленного федеральными стандартами: квалификационная категория спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» присваивается кандидатам, достигшим возраста 16 лет.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1 Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.7.1.1 предоставление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента;

2.7.1.2 предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.7.1.3 обращение с заявлением лица, не уполномоченного на совершение таких действий;

2.7.1.4 направление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи по истечении 4 месяцев со дня выполнения кандидатом квалификационных требований.
2.7.2 Заявителю отказывается в приёме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.7.3 При личном обращении ответственный за исполнение административной процедуры возвращает заявителю поступившие документы и даёт разъяснения, какие документы необходимо предоставить, или указывает обоснованную причину отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.4 При получении документов по почте ответственный за исполнение административной процедуры возвращает заявителю поступившие документы с уведомлением (приложение 4), в котором указывает список недостающих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течении 5 дней, со дня поступления и регистрации документов.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае:

несоответствия лица, претендующего на присвоение квалификационных категорий спортивных судей, требованиям, нормам и условиям для присвоения соответствующей квалификационной категории спортивного судьи, установленным Министерством спорта Российской Федерации;

предоставления заявителем недостоверных сведений.

2.10 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.11 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.13 Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, поданное в Департамент муниципальных учреждений, подлежит регистрации в день его поступления.

2.13.2 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день его поступления в Департамент муниципальных учреждений.

2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.14.1 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2 Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приёма заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приёма заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3 Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.14.4 Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.15.1 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность – не более 16 минут;

2.15.2 возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.15.3 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2.15.4 соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14 Регламента.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1 Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края, Федеральный реестр;

2.16.1.2 размещена на Едином портале, официальном сайте Красновишерского городского округа, официальном сайте Департамента муниципальных учреждений.

2.16.2 В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в подразделе 2.6 Регламента, в электронной форме следующими способами:

через Единый портал;

по электронной почте Департамента муниципальных учреждений.

2.16.3 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представляемое в форме электронного документа, подписывается электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.16.4 Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6 Регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1 Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 приём, регистрация представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.2 рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о присвоении (об отказе в присвоении) квалификационной категории спортивного судьи;

3.1.3 выдача (направление) заявителю копии приказа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей или уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

3.2 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 6 к Регламенту.

3.3 Приём, регистрация представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем (его представителем):

при личном обращении в Департамент муниципальных учреждений;

в электронной форме, в порядке, предусмотренном пунктами 2.16.2 – 2.16.3 Регламента;

посредством почтовой связи;

при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий сектором развития спорта и туризма Департамента муниципальных учреждений в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в Департамент муниципальных учреждений.

3.3.4 Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1 устанавливает предмет обращения;

3.3.4.2 проверяет представленное заявление на соответствие требованиям, установленным подразделом 2.6 Регламента.

При установлении несоответствия предоставленных документов требованиям Регламента ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приёму, могут быть устранены в ходе приёма, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приёма заявление возвращается заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приёме документов.

3.3.4.3 регистрирует представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи с предоставленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в Департаменте муниципальных учреждений;

3.3.4.4 оформляет расписку в получении от заявителя соответствующего заявления с указанием даты их получения Департаментом муниципальных учреждений.
3.3.5 В случае подачи запроса в электронной форме ответственный за исполнение административной процедуры проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги на соответствие требованиям подраздела 2.6 Регламента.

При установлении несоответствия представленного заявления требованиям Регламента, в личный кабинет заявителя на Едином портале поступает уведомление об отказе в приёме заявления.

В случае соответствия заявления о предоставлении муниципальной услуги установленным требованиям в личном кабинете заявителя на Едином портале поступает уведомление о приёме заявления в работу.

3.3.6 Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского городского округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.3.7 Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке или отказ в приёме заявления по основаниям, установленным в подразделе 2.7 Регламента.

3.4 Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о присвоении (об отказе в присвоении) квалификационной категории спортивного судьи.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного представления и документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи.

3.4.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий сектором развития спорта и туризма Департамента муниципальных учреждений, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3 Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.4.3.1 рассматривает представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и подразделом 2.6 Регламента;
3.4.3.2 в случае предоставления документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, не в полном объеме указывает, какие для предоставления муниципальной услуги документы необходимо представить;
3.4.3.3 в случае подачи документов на предоставление муниципальной услуги, не соответствующих требованиям, установленным подраздела 2.6 Регламента, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации документов возвращает заявителю поступившие документы с указанием причин возврата.
3.4.3.4 В случае возврата документов заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения.

3.4.4 Срок административной процедуры рассмотрения документов составляет 2 месяца с момента регистрации документов.

3.4.5 Результатом административной процедуры является издание приказа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей или подготовка уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

3.5 Выдача (направление) заявителю копии приказа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей или уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является подготовленная информация по запросу заявителя.

3.5.2 Ответственным за исполнение административной процедуры является заведующий сектором развития спорта и туризма Департамента муниципальных учреждений, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.5.3 Ответственный за исполнение административной процедуры обеспечивает направление заявителю по адресу, содержащемуся в представлении к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.4 В случае предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала результат предоставления муниципальной услуги поступает в личный кабинет заявителя на Едином портале.

3.5.5 Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
В случае представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении исчисляется со дня передачи МФЦ заявления в Департамент муниципальных учреждений.

3.5.6 Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю копии приказа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей или уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальника Департамента муниципальных учреждений, в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.2 Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных Регламентом, осуществляется заведующим сектором развития спорта и туризма Департамента муниципальных учреждений, в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.3 Текущий контроль за соблюдением и исполнением Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

Предметом текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги является:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

правомерность отказа в приёме документов;

правомерность отказа в предоставлении муниципальной услуги;

обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.1.4 Внутренний контроль проводится заместителем главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальником Департамента муниципальных учреждений по конкретному обращению заявителя.

4.1.5 Внешний контроль осуществляют государственные надзорные органы путем:

4.1.5.1 выездных и документарных проверок Департамента муниципальных учреждений;

4.1.5.2 анализа обращений и жалоб, поступивших в Департамент муниципальных учреждений, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов к ответственности по выявленным нарушениям.

4.1.6 Результатом текущего контроля является справка (акт) по итогам проверки, в которой фиксируются все выявленные нарушения или их отсутствие.

4.1.7 Заведующий сектором развития спорта и туризма Департамента муниципальных учреждений, ответственные за исполнение административных процедур, несут персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приёма и рассмотрения документов;

соблюдение сроков и порядка выдачи результата оказания муниципальной услуги.

4.1.8 Заместитель главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальник Департамента муниципальных учреждений несёт персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

обоснованность отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих.

4.2.2 Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются заместителем главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальником Департамента муниципальных учреждений.

4.2.3 Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1 поступление информации о нарушении положений Регламента;

4.2.3.2 поручение заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальника Департамента муниципальных учреждений;

4.2.3.3 поступление жалоб от получателей муниципальной услуги.

4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.5 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3 Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1 Должностные лица, муниципальные служащие Департамента муниципальных учреждений несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений, а также за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Департамента муниципальных учреждений закрепляется в должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан их объединений и организаций

4.4.1 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и Регламента.

4.4.2 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Департамент муниципальных учреждений индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований Регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

5.1 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель имеет право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Департамента муниципальных учреждений, должностных лиц Департамента муниципальных учреждений, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – привлекаемые организации), их работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Орган местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, муниципальные служащие, которым может быть направлена жалоба

5.2.1 Жалоба на решение и действие (бездействие) муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приёме заявителя, или в электронной форме в Департамент муниципальных учреждений.
5.2.2 Жалоба на решение и действие (бездействие) руководителя Департамента муниципальных учреждений, должностного лица Департамента муниципальных учреждений подается в администрацию Красновишерского городского округа на имя главы городского округа – главы администрации Красновишерского городского округа и рассматривается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.3 Жалоба на решение и действие (бездействие) МФЦ, привлекаемой организации, руководителя МФЦ подается в Министерство информационного развития и связи Пермского края.

5.2.4 Жалоба на решение и действие (бездействие) работников МФЦ подается руководителю МФЦ.

5.2.5 Жалоба на решение и действие (бездействие) работников привлекаемых организаций подается руководителям привлекаемых организаций.

5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.1 Департамент муниципальных учреждений, Министерство, МФЦ, привлекаемые организации обеспечивают информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Департамента муниципальных учреждений, должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, привлекаемых организаций, их работников посредством размещения информации:

5.3.1.1 на Едином портале;

5.3.1.2 на официальном сайте Красновишерского городского округа;

5.3.1.3 на стендах в местах предоставления муниципальных услуг.

5.4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

5.4.1 Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.2 Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи

	ПРЕДСТАВ
ЛЕНИЕ
	Указать квалификационную категорию

спортивного судьи

(«юный спортивный судья»,

«спортивной судья третьей категории»,

«спортивной судья второй категории»)
	Фото 1 шт.
(3 на 4 см)
в блоке
	ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

(нормативы)
	Дата поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу

	
	
	
	
	

	Вид спорта
	
	
	Дата проведения соревнования
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревнования
	Спортивная судейская должность и оценка судейства

	
	
	
	число, месяц, год
	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	Дата рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Муниципальное образование Пермского края
	Красновишерский городской округ
	Город, поселок, село (место жительства)
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы),  должность
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая

спортивная

судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории (проведение/прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	
	
	1.
	
	
	
	

	Стаж 

деятельности спортивного

судьи
	С __________ г.
	2.
	
	
	
	

	
	
	3.
	
	
	
	

	Организация, представляющая к присвоению
	
	Ответственный за исполнение

административной процедуры
	

	Должность                                                    Подпись                                 (                                      )

                                                                                                                                      (Ф.И.О.)
Дата
	ПРИЧИНА ОТКАЗА:
	ПРИЕМ:




Приложение 2

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
	КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

СПОРТИВНОГО СУДЬИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта в соответствии с ВРВС
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

(при наличии)
	
	Дата рождения
	Фото 1 шт.

(3 на 4 см)

в блоке

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Муниципальное образование Пермского края
	Красновишерский городской округ
	Адрес места жительства
	
	Спортивное звание в данном виде спорта
(при наличии)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Дата начала судейской деятельности спортивного судьи
	

	
	
	
	
	
	
	число
	месяц
	год
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы)
	
	должность
	

	Контактные телефоны
	
	адрес электронной почты
	

	Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

	Наименование
	

	Адрес

(место нахождения)
	
	телефон
	
	адрес электронной почты
	

	

	Наименование квалификационной категории спортивного судьи
	подтверждена/
лишена/
восстановлена категория спортивного судьи
	Реквизиты документа

о присвоении/подтверждении/
лишении/восстановлении
	Наименование организации, принявшей решение о присвоении/подтверждении/лишении/ восстановлении квалификационной категории спортивного судьи
	Фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего документ
	Печать организации, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	Дата

(число, месяц, год)
	Наименование документа, номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ОБРАТНАЯ СТОРОНА КАРТОЧКИ
Теоретическая подготовка, выполнение тестов по физической подготовке, 
сдача квалификационного зачета (экзамена)

	Участие в теоретической подготовке в качестве
	Сдача квалификационного зачета (экзамена)
	Выполнение тестов по физической подготовке
	Проводящая организация, дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	Лектора
	Участника
	
	
	

	Дата (число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Оценка
	Дата (число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Дата (число, месяц, год)
	Номер

протокола
	Оценка
	Дата (число, месяц, год)
	Место проведения

(адрес)
	Должность спортивного судьи, наименование теста, результат
	Оценка
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Практика судейства официальных спортивных соревнований

	Дата проведения
	Место проведения

(адрес)
	Должность спортивного судьи
	Наименование и статус официальных спортивных соревнований, вид программы
	Оценка
	Дата внесения записи, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учета

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к административному

регламенту предоставления

муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

Согласие

на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

адрес места регистрации: _____________________________________________,

документ удостоверяющий личность: ____________ серия _____ номер ___________, выдан кем ______________________________________________

______________________________________________________________________когда _____________, тел: __________________________________________,

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие Департаменту муниципальных учреждений администрации Красновишерского городского округа, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих (моего ребенка) персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, входящих в следующий перечень сведений:
фамилия, имя, отчество;
место и дата рождения;
серия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина;
контактный телефон (сотовый, домашний).
Настоящее согласие дается на срок: со дня подписания данного соглашения до дня получения Департаментом муниципальных учреждений от субъекта персональных данных либо от его представителя письменного отзыва согласия на обработку персональных данных.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных либо его представителем в письменной форме по адресу: г. Красновишерск, ул. Куйбышева, 11.
«____» ______________ 20__г.
________________/____________________

                                                                          (подпись)                                                   (ФИО)

Приложение 4
к административному

регламенту предоставления

муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приёме документов
«____» ____________ 20___г.

На основании подраздела 2.7 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей», Департамент муниципальных учреждений администрации Красновишерского городского округа уведомляет

___________________________________________________________________

(наименование заявителя)

о выявленных нарушениях / недостающих документах для присвоения квалификационной категории спортивного судьи
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи)

________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(выявленные нарушения, список недостающих документов)

	Ответственный за исполнение административной процедуры
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


Приложение 5
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи
«___» ____________ 20___г.

На основании подраздела 2.9 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей», Департамент муниципальных учреждений администрации Красновишерского городского округа уведомляет

___________________________________________________________________

(наименование заявителя)

об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи)

по причине _________________________________________________________
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(причина отказа)

	Ответственный за исполнение административной процедуры
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


Приложение 6
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»




межведомственных запросов)









�





Прием представления на присвоение квалификационной категории спортивного судьи и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Проверка соответствия представления и прилагаемых документов требованиям административного регламента





Отказ


в приеме документов для устранения несоответствий





Регистрация представления 


и документов, необходимых


для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи





Принятие решения 


о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и издание соответствующего приказа








Направление заявителю уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи





Направление заявителю копии приказа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или размещение приказа на официальных сайтах








