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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 
ГОРОДСКОГО округа

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

00.00.2021 










№ 

Об утверждении Положения о специальном ящике для письменных обращений о коррупционных правонарушениях
Руководствуясь Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в целях реализации антикоррупционных мероприятий, проводимых администрацией Красновишерского городского округа, обеспечения соблюдения муниципальными служащими администрации Красновишерского городского округа правил служебного поведения, а также запретов и ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о специальном ящике для письменных обращений о коррупционных правонарушениях (далее – Ящик доверия).
2. Утвердить прилагаемый состав комиссии по выемке письменных обращений из Ящика доверия.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Красновишерского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа, руководителя аппарата.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа





Е.В. Верещагин

УТВЕРЖДЕНО
постановлением
администрации
Красновишерского
городского округа
от 00.00.2021 № 
ПОЛОЖЕНИЕ
о специальном ящике для письменных обращений
о коррупционных правонарушениях
I. Общие положения
1.1 Настоящее Положение определяет порядок работы с обращениями граждан и организаций по вопросам противодействия коррупции в администрации Красновишерского городского округа (далее – администрация округа), полученными через специальный ящик для письменных обращений о коррупционных правонарушениях (далее – Ящик доверия).
1.2 Ящик доверия предназначен для сбора письменных обращений граждан и организаций о нарушениях требований к служебному поведению муниципальных служащих, запретов и ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, о проявлениях коррупции в администрации округа, о фактах наличия конфликта интересов на муниципальной службе (далее – обращения о коррупционных правонарушениях).
1.3 Ящик доверия расположен в фойе первого этажа здания администрации Красновишерского городского округа по адресу: г. Красновишерск, Пермского края, ул. Дзержинского 6а. Доступ к Ящику доверия обеспечивается в рабочее время с 8.00. до 17.00.
II. Цели и задачи создания Ящика доверия
2.1 Основной целью функционирования Ящика доверия является формирование нетерпимости по отношению к коррупционным проявлениям путем вовлечения гражданского общества в реализацию антикоррупционной политики.
2.2 Задачами создания Ящика доверия являются:
создание условий для выявления проявлений коррупции со стороны муниципальных служащих администрации округа в целях применения мер ответственности к виновным лицам за коррупционные и иные правонарушения в соответствии с действующим законодательством;
принятие мер, направленных на более эффективное и действенное предупреждение коррупционных и иных правонарушений в администрации округа;
усиление контроля за решением вопросов, содержащихся в обращениях граждан.
2.3 В целях исключения возможности несанкционированного доступа к поступившим обращениям, их уничтожения или изменения Ящик доверия должен быть оборудован замком, ключи от которого должны храниться в секторе муниципальной службы и противодействия коррупции администрации округа (далее — сектор муниципальной службы. На Ящике доверия должна быть размещена вывеска с текстом следующего содержания: «Для сбора обращений граждан и организаций в целях противодействия коррупции».
2.4 Выемка из Ящика доверия поступивших обращений производится каждый понедельник второй недели месяца членами комиссии, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2.5 Результаты выемки оформляются актом выемки по форме согласно приложению 1 к Положению.
2.6 Обращения, поступившие через Ящик доверия, учитываются и регистрируются специалистом сектора муниципальной службы в день выемки в журнале регистрации обращений по форме согласно приложению 2 к Положению, и передаются главе городского округа — главе администрации Красновишерского городского округа (далее – Глава округа) для организации их дальнейшего рассмотрения.
2.7 Листы журнала регистрации обращений должны быть пронумерованы, прошнурованы, заверены подписью уполномоченного лица и скреплены печатью администрации округа. Журнал должен содержать следующие графы: порядковый номер письменного обращения, дата выемки (приема) письменного обращения из Ящика доверия, фамилия, имя, отчество заявителя (в случае поступления обращения без подписи ставится отметка «б/п»), адрес заявителя и номер его контактного телефона (если есть сведения), краткое содержание письменного обращения; содержание и дата резолюции, отметка о принятых мерах, исходящий номер и дата ответа заявителю.
2.8 Указанные обращения рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.9 При поступлении анонимных обращений, а также обращений, не содержащих адреса (почтового или электронного), по которому должен быть дан ответ, ответы на обращения не даются. Информация, содержащаяся в таких обращениях, рассматривается и учитывается, при необходимости, в работе администрации округа.
2.10 Ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, сектор муниципальной службы и  готовит аналитическую справку о поступивших обращениях через «ящик доверия» и передает в Главе округа для рассмотрения на Межведомственном Совете по противодействию коррупции  для обсуждения на заседании.
2.11 Сотрудники администрации округа, работающие с информацией, полученной через Ящик доверия, несут персональную ответственность за соблюдение требований, установленных для работы с конфиденциальной информацией.
УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации
Красновишерского
городского округа
от 00.00.2021 № 
СОСТАВ
комиссии по выемке письменных обращений
о коррупционных правонарушениях из Ящика доверия
	Председатель комиссии
	-
	Заместитель главы администрации городского округа, руководитель аппарата 



	Заместитель председателя комиссии


	-
	заместитель начальника правового управления, заведующий сектором правового обеспечения администрации Красновишерского городского округа



	Секретарь комиссии:
	-
	консультант сектора муниципальной службы и противодействия коррупции администрации Красновишерского городского округа

	Члены комиссии:
	

	
	-
	заведующий сектором муниципальной службы и противодействия коррупции администрации Красновишерского городского округа



	
	-
	главный специалист отдела документационного обеспечения и контроля администрации Красновишерского городского округа


Приложение к
постановлению
администрации
Красновишерского
городского округа
от 00.00.2021 № 
АКТ
выемки корреспонденции из ящика
«Для сбора обращений граждан и организаций в целях противодействия коррупции» (далее - Ящик доверия)
г. Красновишерск                                                           «___» ________20__г.
                                                                                 час.       мин.
	Комиссией в составе:
	

	

	

	

	установлена целостность замка на Ящике доверия и произведена выемка корреспонденции.


В процессе выемки корреспонденции  из Ящика доверия изъяты следующие обращения:
	№
п/п
	Реквизиты 
заявителя
	Содержание 
обращения
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подписи комиссии:

�








