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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО

ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
00.11.2021 










№ 000
Об утверждении Положения об отделе по организации деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красновишерского городского округа администрации Красновишерского городского округа
На основании решения Думы Красновишерского городского округа от 23 декабря 2019 г. № 63 «Об утверждении структуры администрации Красновишерского городского округа» (в редакции решения Думы Красновишерского городского округа от 30 января 2020 г. № 91) 
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по организации деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красновишерского городского округа администрации Красновишерского городского округа
2. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальника Департамента муниципальных учреждений.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Верещагин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением 

администрации

Красновишерского 

городского округа 

от 00.11.2021 № ____

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по организации деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красновишерского городского округа администрации Красновишерского городского округа

I. Общие положения

1.1 Отдел по организации деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красновишерского городского округа (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Красновишерского городского округа (далее – администрация городского округа).

1.2  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации (далее – РФ), Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, законодательством Пермского края, указами и распоряжениями губернатора Пермского края, нормативно-правовыми актами Пермского края (Пермской области), решениями Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Пермского края, Уставом Красновишерского городского округа, решениями Думы Красновишерского городского округа, постановлениями и распоряжениями администрации Красновишерского городского округа, а также настоящим Положением об отделе по организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Красновишерского городского округа.
1.3 Отдел в своей деятельности подотчетен главе Красновишерского городского округа – главе администрации Красновишерского городского округа и находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации Красновишерского городского округа, начальника Департамента муниципальных учреждений (далее – заместитель главы администрации городского округа). 

1.4 Сотрудники отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие трудового законодательства, федерального законодательства и законов Пермского края, регламентирующих вопросы муниципальной службы. 

1.5 В работе по обеспечению деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красновишерского городского округа (далее – Комиссия) отдел использует бланки и печати Комиссии.

1.6 Финансирование отдела осуществляется за счет субвенции 
из бюджета Пермского края на обеспечение выполнения государственных полномочий в части образования комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав и организации ее деятельности.

Администрация городского округа имеет право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства 
для осуществления переданных отдельных государственных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных Уставом Красновишерского городского округа, с учетом требований Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

II. Цели и задачи

2.1 Основной целью деятельности Отдела является исполнение полномочий по вопросам местного значения в рамках задач и функций, возложенных на отдел законодательством РФ, Пермского края, правовыми актами Пермского края, Красновишерского городского округа и настоящим Положением.

2.2 Основными задачами Отдела являются:

2.2.1 организационно-документационное обеспечение деятельности Комиссии; 

2.2.2 информационно-аналитическое и методическое обеспечение деятельности Комиссии; 

2.2.3 координация деятельности субъектов системы профилактики:

2.2.3.1 по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;
2.2.3.2 по профилактике семейного и детского неблагополучия;

2.2.3.3 по информационной безопасности несовершеннолетних;

2.2.3.4 по выявлению, обмену и сверке информации о случаях потребления несовершеннолетними алкогольных и спиртосодержащих напитков, наркотических средств, новых потенциально опасных психоактивных веществ или одурманивающих веществ (далее – ПАВ), о родителях (законных представителях), употребляющих ПАВ и (или) совершивших преступление в сфере незаконного оборота наркотиков, не исполняющих свои обязанности по воспитанию, обучению и содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияющих на их поведение либо жестоко обращающихся с ними;
2.2.4 обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

2.2.5 обеспечение социально-педагогической реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;

2.2.6 выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям.

III. Функции

Отдел выполняет следующие функции:

3.1 В сфере организации и обеспечения деятельности Комиссии: 

3.1.1 принимает, регистрирует, предварительно изучает и готовит к рассмотрению на заседании Комиссии материалы об административных правонарушениях в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, регламентирующими деятельность комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав; 

3.1.2 организует и обеспечивает проведение заседаний Комиссии; 
3.1.3 ведет делопроизводство Комиссии с соблюдением установленных требований и сроков; 

3.1.4 ведет учет и анализ материалов, рассмотренных на заседаниях Комиссии; 

3.1.5 осуществляет контроль за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии, за исполнением постановлений Комиссии;

3.1.6 выносит вопросы, касающиеся деятельности Комиссии, решения Комиссии на рассмотрение председателя Комиссии; 

3.1.7 обеспечивает участие Комиссии в мероприятиях, организуемых комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Пермского края, в том числе по повышению профессионального уровня штатных работников Комиссии; 

3.1.8 обеспечивает подготовку для утверждения Комиссией планов, программ профилактической направленности;

3.1.9 в соответствии с утвержденными Комиссией планами организует участие субъектов профилактики в комплексных межведомственных мероприятиях, направленных на выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, на информационную безопасность несовершеннолетних, пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям, оказание всесторонней помощи несовершеннолетним, нуждающимся в поддержке со стороны государства; 

3.1.10 обеспечивает осуществление ведомственного контроля за деятельностью органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

3.1.11 обобщает результаты деятельности Комиссии, в том числе готовит аналитические справки, информацию по вопросам, касающимся проблем соблюдения законодательства в отношении несовершеннолетних, причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних; 

3.1.12 организует рассмотрение поступивших в Комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

3.1.13 осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией;

3.1.14 направляет запросы в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти Пермского края, органы местного самоуправления, организации, учреждения о представлении необходимых для рассмотрения на заседании Комиссии материалов (информаций) по вопросам, отнесенным к ее компетенции;
3.1.15 осуществляет сбор и обобщение информации о лицах, предусмотренных статьей 5 Федерального закона «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа;
3.1.16 обобщает сведения о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение Комиссии с целью анализа ситуации;

3.1.17 обеспечивает рассмотрение и исполнение постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Пермского края, направляет информацию об их исполнении;

3.1.18 исполняет иные полномочия в рамках обеспечения деятельности Комиссии по реализации Комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Пермского края;

3.1.19 регулярно информирует главу Красновишерского городского округа о результатах деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

3.2 В сфере профилактики семейного и детского неблагополучия:

3.2.1 участвует в выявлении детского и семейного неблагополучия;

3.2.2 обеспечивает сопровождение семей и детей, состоящих на учете социально опасного положения, организует и проводит индивидуальную реабилитационную работу с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении;

3.2.3 оказывает содействие в организации дополнительной занятости, отдыха и оздоровления в каникулярный период несовершеннолетних, состоящих на учете социально опасного положения, осуществляет контроль за дополнительной занятостью, отдыхом и оздоровлением в каникулярный период;

3.2.4 обеспечивает координацию проведения индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики 
в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, состоящих в Комиссии на муниципальном учете семей и детей, находящихся 
в социально опасном положении.
3.2.5 осуществляет сбор, обобщение информации о численности несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, 
на территории Красновишерского городского округа; ведет учет (регистр) семей и детей, находящихся в социально опасном положении. 
3.3 В сфере обеспечения развития системы мер по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, а также общественных и гражданских инициатив, направленных на решение социальных проблем семьи и детства: 

3.3.1 обеспечивает своевременное внесение информации в ЕИС «Траектория» в соответствии с полномочиями Комиссии и отдела; 

3.3.2 принимает участие в установленном действующим законодательством порядке в разработке нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, программ улучшения условий жизни, охраны здоровья, воспитания, образования, труда и отдыха несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий, контролирует в пределах своей компетенции реализацию этих программ; 

3.3.3 выявляет и анализирует причины и условия, способствующие безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, определяет меры по устранению причин и условий; 

3.3.4 обобщает и распространяет положительный опыт работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, оказывает им организационно-методическую помощь; 

3.3.5 подготавливает заключения, предложения и вносит их в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по вопросам профилактики безнадзорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов; 

3.3.6 взаимодействует с общественными и молодежными объединениями, иными организациями и гражданами по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов; 

3.3.7 содействует внедрению эффективных современных технологий в деятельность субъектов профилактической работы; 

3.3.8 в рамках выполнения планов и постановлений Комиссии в установленном порядке разрабатывает предложения о создании и развитии соответствующей социальной инфраструктуры, направленной на работу с семьей и детьми; 

3.3.9 инициирует проведение мероприятий, направленных на повышение авторитета семьи, престижа материнства и отцовства, здорового образа жизни, а также мероприятий, направленных на совершенствование деятельности по решению социальных проблем семьи и детства; 

3.3.10 организует деятельность субъектов системы профилактики по социально-воспитательной работе с семьями, находящимися в трудной жизненной ситуации, по профилактике семейного насилия и жестокого обращения с детьми; 
3.3.11 организует реализацию на территории городского округа проектов и программ в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 

3.3.12 по поручению Комиссии осуществляет контроль в пределах своей компетенции за соблюдением законодательства в области реализации прав детей, семьи; 

3.3.13 проводит прием граждан по вопросам профилактики правонарушений несовершеннолетних, защиты прав детей и выносит на рассмотрение Комиссии жалобы и заявления населения, связанные с нарушением или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних; 
3.3.14 участвует в межведомственных мероприятиях по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе в межведомственных конференциях, совещаниях, семинарах;

3.3.15 участвует по приглашению органов и организаций в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

3.3.16 готовит информационные и аналитические материалы по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3.3.17 организует работу экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед Комиссией;
3.3.18 осуществляет взаимодействие с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Пермского края, органами местного самоуправления, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед Комиссией;
3.3.19 обеспечивает доступ к информации о деятельности Комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.
3.3.20 готовит и направляет в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Пермского края справочную информацию, отчеты по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

3.3.21 участвует в подготовке заключений на проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;
3.3.22 осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Закона Пермского края от 10 мая 2017 г. № 91-ПК «О профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Пермском крае».

3.3.23 выполняет иные функции, возложенные на Отдел в соответствии с правовыми актами администрации Красновишерского городского округа и поручениями главы Красновишерского городского округа. 

IV. Права и обязанности Отдела
4.1 В целях осуществления возложенных задач и функций Отдел имеет право:

4.1.1 запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, функциональных органов, структурных подразделений администрации Красновишерского городского округа, организаций и предприятий всех форм собственности независимо от ведомственной подчиненности, сведения, документы и иные материалы, по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;
4.1.2 принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации Красновишерского городского округа по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии и Отдела;
4.1.3 осуществлять проверки по письмам, заявлениям и обращениям граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

4.1.4 пользоваться в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Российской Федерации, Пермского края, информационно-телекоммуникационной сетью «Интернет»;

4.1.5 использовать для работы средства связи, транспорт, оргтехнику, находящиеся в ведении администрации Красновишерского городского округа;

4.1.6 принимать участие в заседаниях Думы Красновишерского городского округа, совещаниях, комиссиях, проводимых администрацией Красновишерского городского округа;

4.1.7 по согласованию с Главой Красновишерского городского округа выступать в средствах массовой информации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.8 приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, Отдела; 

4.1.9 направлять материалы в органы прокуратуры, внутренних дел, суды и другие инстанции по фактам нарушений прав детей для проведения соответствующих проверок и принятия мер по восстановлению нарушений прав, а также привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к административной и иной ответственности; 

4.1.10 проводить совещания и семинары с руководителями органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела; 

4.1.11 использовать государственную статистическую и оперативную отчетность в работе по обеспечению соблюдения защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

4.1.12 представлять интересы администрации Красновишерского городского округа по доверенности в органах и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.13 в соответствии с планами и по поручению Комиссии осуществлять проверку деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции; 

4.1.14 проводить самостоятельно или с участием соответствующих ведомств изучение обстоятельств, связанных с нарушением прав несовершеннолетних, в пределах своей компетенции; 

4.1.15 для осуществления своих полномочий посещать учреждения и организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их права на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных конституционных прав, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности; 

4.1.16 вносить предложения по совершенствованию деятельности Комиссии, Отдела, а также органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; 

4.1.17 осуществлять иные действия, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлением Правительства Российской Федерации от 6 ноября 2013 г. № 995 «Об утверждении Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», Законом Пермской области от 5 сентября 2005 г. № 2441-539 «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав». 
4.2. Отдел обязан: 

4.2.1 обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением; 

4.2.2 действовать в интересах населения Красновишерского городского округа;

4.2.3 соблюдать установленные сроки при исполнении поручений, рассмотрении обращений граждан и организаций;

4.2.4 вести прием граждан по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, Комиссии, принимать меры по заявлениям и обращениям граждан; 

4.2.5. осуществлять иные действия в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами администрации района.

V. Руководство

5.1 Отдел возглавляет консультант Отдела, заместитель председателя Комиссии (далее - руководитель), который назначается и освобождается от должности главой Красновишерского городского округа.

5.2 Должность руководителя в соответствии с Реестром муниципальных должностей относится к группе ведущих должностей муниципальной службы. 

На должность руководителя назначается лицо, соответствующее установленным квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей.

5.3 Применение мер дисциплинарного воздействия и материального поощрения к руководителю, направление в командировки и отпуска производится главой Красновишерского городского округа по представлению заместителя главы администрации городского округа.

5.4 Руководитель Отделом в установленном порядке:
5.4.1 организует, регулирует и контролирует деятельность Отдела, обеспечивая решение возложенных на него задач; 

5.4.2 представляет Отдел в отношениях с органами государственной власти, местного самоуправления и другими организациями;

5.4.3 определяет полномочия и распределяет обязанности между специалистами Отдела, разрабатывает и утверждает в соответствии с установленным порядком должностные инструкции;

5.4.5 согласовывает документы в пределах своих полномочий;

5.4.6 ходатайствует о применении поощрений и наложении дисциплинарных взысканий к специалистам Отдела; 

5.4.7 участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой Красновишерского городского округа, его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Отдела;

5.4.8 исполняет иные функции по вопросам, отнесенным к его компетенции.

5.5 На период временного отсутствия руководителя его обязанности возлагаются на лицо в соответствии с распорядительным актом администрации Красновишерского городского округа.

VI. Ответственность

6.1 Руководитель Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.2 Руководитель Отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за своевременное исполнение обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

6.3 Руководитель Отдела несет персональную ответственность за исполнение муниципальных контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

6.4 Специалисты Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.5 Руководитель и специалисты Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе за неисполнение обязанности по уведомлению в письменной форме своего непосредственного руководителя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и по предотвращению подобного конфликта, обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры или других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений и недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.
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