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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

00.00.2020









№ 000

Об утверждении Положения об официальном сайте Красновишерского городского округа
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ                «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от      27 июля 2006 г. № 149 «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Уставом Красновишерского городского округа 
Администрация Красновишерского городского округа          ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить официальным сайтом Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сайт с доменным именем http://krasnovishersk-adm.ru (далее – официальный сайт).
2.
Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте Красновишерского городского округа (далее - Положение);
3.
Возложить техническое обеспечение и информационное наполнение официального сайта на отдел организационной работы и внутренней политики администрации Красновишерского городского округа.
4. Руководителям структурных подразделений администрации Красновишерского городского округа:
4.1 определить ответственных лиц по сбору и подготовке информации для размещения на официальном сайте;
4.2 обеспечить своевременную подготовку и представление информации для размещения на официальном сайте в соответствии с Приложениями № 1 и № 2 Положения.
5. Признать утратившими силу:
постановление администрации Красновишерского муниципального района Пермского края от 8 июня 2015 г. № 565 «Об утверждении положения об официальном сайте Красновишерского муниципального района»;
постановление администрации Красновишерского муниципального района Пермского края от 4 августа 2014 г. № 1052 «Об утверждении положения о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Красновишерского муниципального района».
8. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа, руководителя аппарата.
Глава городского округа -
глава администрации
Красновишерского
городского округа






Е.В. Верещагин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением
администрации
Красновишерского
городского округа
от 00.00.2020 № 000
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Красновишерского городского округа
I. Общие положения
1.1 Настоящее Положение об официальном сайте Красновишерского городского округа (далее - Положение) определяет цель, задачи официального сайта Красновишерского городского округа (далее – официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», порядок ведения и развития официального сайта, состав и порядок размещения информации на официальном сайте, а также порядок использования официального сайта.
1.2 Официальный сайт является основным источником информации о деятельности администрации Красновишерского городского округа (далее – Администрация округа) и её должностных лиц, иной информации в соответствии с действующим законодательством.
1.3 Официальный сайт размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и имеет доменное имя http://krasnovishersk-adm.ru.
1.4 Собственником официального сайта и информационных ресурсов, размещённых на официальном сайте, является Администрация округа.
1.5 Целью создания и функционирования официального сайта является обеспечение реализации прав граждан и организаций на получение доступа к информации о деятельности Администрации округа и её должностных лиц, а также обеспечение взаимодействия Администрации округа с гражданами и организациями для эффективного исполнения Администрацией округа своих полномочий. 
1.6 Основными задачами официального сайта являются:
1.6.1 обеспечение открытости и доступности информации о деятельности Администрации  округа, её структурных подразделений;
1.6.2 предоставление населению своевременной и достоверной информации о деятельности Администрации округа, об издаваемых нормативных правовых актах, о муниципальных услугах и функциях, заявлениях и выступлениях должностных лиц Администрации округа, официальных встречах и иных протокольных мероприятиях, социально-значимых мероприятиях, проводимых Администрацией округа, и другой информации о деятельности Администрации округа;
1.6.3 формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности Администрации округа;
1.6.4 обеспечение обратной связи с пользователями официального сайта, а также возможности направления пользователем официального сайта обращения гражданина в форме электронного документа в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и получения информации о ходе его рассмотрения в Администрации округа.
II. Поставщики информационных материалов
для размещения на официальном сайте 
2.1 Поставщиками информационных материалов для размещения на официальном сайте являются: 
2.1.1 Администрация округа  и её структурные подразделения;

2.1.2 Дума Красновишерского городского округа;
2.1.3 МКУ «Контрольно-счетная палата Красновишерского городского округа»;
2.1.4 МКУ «Управление по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и муниципальной пожарной охраны»; 
2.1.5 правоохранительные органы (полиция, прокуратура);
2.1.6 территориальные представительства федеральных органов государственной власти Российской Федерации, органов исполнительной власти Пермского края;
2.1.7 муниципальные предприятия и учреждения.
III. Статус публикуемой информации
3.1 Информация, размещаемая на официальном сайте, носит статус официальной, она является публичной и бесплатной.
3.2 На официальном сайте может размещаться информация, не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением об её источнике и статусе.
3.3 Частичное или полное использование материалов официального сайта в средствах массовой информации или других источниках возможно только при условии обязательной ссылки на её источник – официальный сайт.
3.4 Информация, размещаемая на официальном сайте не должна:
- нарушать авторские права;
- содержать сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
- содержать сведения, составляющие государственную, коммерческую тайну и иную охраняемую законом тайну, сведения конфиденциального характера;
- содержать сведения, разжигающие национальную или религиозную рознь, призывающие к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащие ненормативную лексику;
- нарушать нормы действующего законодательства;
- содержать сведения рекламного характера.
3.5 Запрещается использовать официальный сайт в предвыборной агитации. 
IV. Порядок предоставления и размещения
информации на официальном сайте
4.1 Информация, предусмотренная для размещения на официальном сайте, представляется поставщиками информационных материалов в соответствии с Приложениями № 1 и № 2 к настоящему Положению.
4.2 Информация о деятельности прочих (сторонних) организаций и учреждений, направляющих информацию для размещения на сайте официальными письмами или письмами по электронной почте, размещается по согласованию с заместителем главы администрации городского округа, руководителем аппарата.
4.3 Информационное наполнение официального сайта возлагается на отдел организационной работы и внутренней политики Администрации округа (далее — Отдел).
4.4 Ответственные лица структурных подразделений Администрации округа по сбору и подготовке информации для размещения на официальном сайте, обязаны:
- обеспечить своевременную подготовку актуальных информационных материалов и направление их в Отдел;
- регулярно проводить мониторинг разделов (подразделов) официального сайта, закреплённых за их структурным подразделением, на наличие устаревшей, неактуальной информации;
- своевременно уведомлять Отдел о необходимости удаления информации с сайта после утраты её актуальности.
4.5 Информация, предусмотренная для размещения на официальном сайте, направляется в электронном виде на электронный адрес Отдела: oorivp@mail.ru, либо посредством межведомственной системы электронного документооборота с темой письма «О размещении на сайте».
4.6 Информация, направленная в бумажном варианте, обязательно дублируется в электронном виде.
4.7 Информация, предусмотренная для размещения на официальном сайте, направляется вместе с сопроводительным письмом, в котором указывается наименование раздела, подраздела, в которых необходимо разместить информацию, даты выставления и снятия информации, фамилия, имя, отчество контактного лица, предоставившего информацию.
4.8  Датой получения информации считается дата её предоставления Отделу в электронном виде.
4.9 Размещение информации на официальном сайте осуществляет публикатор либо консультант Отдела.
4.10 Поставщики информационных материалов, указанные в п.п. 2.1.2, 2.1.3, 2.1.4 имеют доступ к определенным разделам официального сайта и размещают информацию на официальном сайте самостоятельно, при этом Администрация округа не несёт ответственность за размещённую информацию.
4.10.1   Поставщик информационных материалов, указанный в п. 2.1.2, имеет доступ к размещению информации в разделе «Дума Красновишерского городского округа».
4.10.2  Поставщик информационных материалов, указанный в п. 2.1.3, имеет доступ к размещению информации в разделе «Контрольно-счетная палата».
4.10.3 Поставщик информационных материалов, указанный в п. 2.1.4, имеет доступ к размещению информации в разделе «Новости».
4.11 Информация размещается на официальном сайте в следующие сроки:
- срочная и оперативная информация - в течение трех часов с момента получения письма, а в случае получения письма менее чем за час до окончания рабочего дня - не позднее десяти часов утра следующего рабочего дня;

- иная информация - в течение трёх рабочих дней со дня её получения.
4.12 Информация, размещаемая в разделе «Новости» на главной странице официального сайта должна содержать:
4.12.1 заголовок;
4.12.2 краткое содержание (два - три предложения);
4.12.3 основной текст (текст должен содержать информацию о том, когда, где прошло или пройдет мероприятие, точный адрес, название мероприятия, правильные имена, фамилии и должности участников, а также информацию об организаторах мероприятия);
4.12.4 подпись (имя, фамилия, должность);
4.12.5 фотография (или несколько фотографий) по теме новости. К новости также могут быть прикреплены другие документы: таблицы, схемы, формы заявки и т.д. 
4.13 Отдел вправе вернуть информацию на доработку в структурное подразделение Администрации округа, представившее данную информацию с указанием конечного перечня замечаний и предложений к тексту и (или) содержанию информации.
4.14 Отдел вправе редактировать представленную для размещения информацию, содержащую грамматические, орфографические и пунктуационные ошибки.
Редактирование текста информационного материала осуществляется Отделом по согласованию со структурным подразделением Администрации округа, представившим информационный материал.
V. Порядок внесения изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта
5.1 Внесение изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта осуществляется по предложениям структурных подразделений Администрации округа.
5.2 Для внесения предложений по внесению изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта структурное подразделение Администрации округа направляет в Отдел заявку на внесение изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта в произвольной форме.
5.3 Отдел в течение одного рабочего дня с даты получения заявки на внесение изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта  направляет её на рассмотрение заместителю главы администрации городского округа, руководителю аппарата.
5.4 Отдел в течение пяти рабочих дней со дня одобрения заместителем главы администрации городского округа, руководителем аппарата заявки осуществляет внесение изменений в перечень разделов (подразделов) официального сайта. В случае удаления разделов (подразделов) официального сайта вся информация должна быть перенесена в архив с возможностью последующего просмотра информации на официальном сайте.
VI. Ответственность за информацию,
опубликованную на официальном сайте
6.1 Поставщики информационных материалов несут персональную ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представления информации для размещения на официальном сайте.
6.2 Начальник Отдела несет персональную ответственность за своевременность размещения информации на официальном сайте.
VII. Финансирование официального сайта
Создание, модернизация и поддержка официального сайта осуществляются за счёт средств бюджета Красновишерского городского округа.
Приложение № 1
к Положению об 
официальном сайте 
Красновишерского 
городского округа 
Перечень информации, размещаемой на официальном сайте Красновишерского городского округа
	N п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения информации

	1
	2
	3

	1
	Полное наименование, почтовый адрес Администрации Красновишерского городского округа (далее - Администрация), адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2
	Сведения о полномочиях Администрации, задачах и функциях её структурных подразделений, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия 
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов

	3
	Структура Администрации
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры

	4
	Сведения о руководителях Администрации, его структурных подразделений, руководителях подведомственных Администрации учреждений, в частности фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц - иные сведения о них
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения. 
Поддерживается в актуальном состоянии

	5
	Перечень подведомственных учреждений Администрации, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации

	6
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации, ее подведомственных учреждений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	7
	Нормативные правовые акты, изданные Администрацией, порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	8
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителей руководителя Администрации, информация об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Администрации, а также об официальных мероприятиях, организуемых Администрацией
	В течение 5 рабочих дней со дня визита, мероприятия, рабочей поездки

	9
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии

	10
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Поддерживается в актуальном состоянии

	11
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них
	Поддерживается в актуальном состоянии

	12
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрации, её подведомственными организациями в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации, её подведомственных организациях
	Ежеквартально

	13
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	14
	Сведения об использовании Администрации, её подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально

	15
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет бюджетной системы РФ
	Ежеквартально

	16
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии

	17
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	18
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей  муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии

	19
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей  муниципальной службы
	В установленные нормативными правовыми актами сроки

	20
	Номера телефонов, адреса электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации
	Поддерживается в актуальном состоянии

	21
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии

	22
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии

	23
	Фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица Администрации, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения или изменения информации

	24
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально

	25
	Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции
	Поддерживается в актуальном состоянии

	26
	Антикоррупционная экспертиза
	Поддерживается в актуальном состоянии

	27
	Методические материалы в сфере противодействия коррупции
	Поддерживается в актуальном состоянии

	28
	Формы документов, связанных с противодействием коррупции, для заполнения
	Поддерживается в актуальном состоянии

	29
	Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	В сроки, установленные нормативным правовым актом Президента Российской Федерации

	30
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Поддерживается в актуальном состоянии

	31
	Информация о реализации мероприятий по противодействию коррупции
	В течение 5 дней со дня изменения информации

	32
	Обратная связь для сообщений о фактах коррупции
	Поддерживается в актуальном состоянии


Приложение № 2
к Положению об 
официальном сайте 
Красновишерского 
городского округа 
Структура официального сайта и ответственные исполнители 
по наполнению соответствующих разделов (подразделов)  
официального сайта
	Наименование раздела (подраздела) сайта
	Ответственные исполнители по наполнению раздела (подраздела) сайта

	1. Главная страница
	Отдел организационной работы и внутренней политики администрации Красновишерского городского округа 

(далее — ООРиВП, Администрация)

	1.1. Новости
	ООРиВП

	2. Округ
	

	2.1. История
	Архивный отдел Администрации 

(далее — Архивный отдел)

	2.2. Символика
	ООРиВП

	2.3. Устав Красновишерского городского округа
	ООРиВП

	2.4. Почетные граждане
	ООРиВП

	2.5. Доска почета
	ООРиВП

	2.6. Медиа
	ООРиВП

	2.7. Карта
	ООРиВП

	3. Дума Красновишерского городского округа
	Дума Красновишерского городского округа

	4. Контрольно-счётная палата 
	МКУ «КСП Красновишерского городского округа»

	5. Администрация
	

	5.1. Администрация округа
	ООРиВП

	5.2. Глава городского округа — глава администрации Красновишерского городского округа
	ООРиВП

	5.2.1. Доклады главы округа 
	Отдел экономического развития территории Администрации (далее - ОЭРТ)

	5.2.2. График приема граждан
	ООРиВП

	5.2.3. Визиты, поездки 
	ООРиВП

	5.3. Структура администрации
	ООРиВП

	5.4. Полномочия администрации
	ООРиВП

	5.5. Руководство администрации Красновишерского городского округа
	ООРиВП

	5.6. График приема граждан
	ООРиВП

	5.7. Телефонный справочник
	Отдел документационного обеспечения и контроля Администрации (далее - ОДОиК)

	5.8. Кадровое обеспечение
	Сектор муниципальной службы и противодействия коррупции Администрации (далее- СМСиПК)

	5.9. Подведомственные организации
	ООРиВП

	5.10. Награды
	ООРиВП

	5.11. Муниципальный контроль
	Отдел муниципального контроля правового управления Администрации

	5.12. Обращения
	ОДОиК

	5.12.1. Обзоры обращений
	ОДОиК

	5.15. Нормативные правовые акты
	ОДОиК

	5.16. Открытые данные
	Структурные подразделения Администрации 

	6. Социальная сфера
	

	6.1. Образование
	Управление образования Департамента муниципальных учреждений (далее - ДМУ)

	6.2. Культура
	Сектор культуры ДМУ

	6.3. Отдел по организации деятельности КДНиЗП
	Отдел по организации деятельности КДНиЗП

	6.4. Здравоохранение
	Заместитель главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальник Департамента муниципальных учреждений

	6.5. Физическая культура, спорт и туризм
	Сектор развития спорта и туризма ДМУ

	6.6. ЗАГС
	ЗАГС

	6.7. Красновишерский районный краеведческий музей 
	Сектор культуры ДМУ

	6.8. Отдых и оздоровление детей
	ДМУ

	6.9. Межведомственная комиссия по оказанию комплексной помощи жителям Красновишерского муниципального района, нуждающимся в социальной поддержке
	Заместитель главы администрации городского округа по социальным вопросам, начальник Департамента муниципальных учреждений

	6.10. Отдел по Красновишерскому муниципальному району МТУ №7 Минсоцразвития Пермского края
	Отдел по Красновишерскому муниципальному району МТУ №7 Минсоцразвития Пермского края

	6.11. Демографическая политика 
	Отдел по социальной и молодежной политике Администрации (далее - ОСиМП)

	6.12. Межнациональные отношения
	ООРиВП

	6.13. Общественные организации
	ООРиВП

	6.14. Социальное партнерство
	ОСиМП

	6.15. Пенсионный фонд Красновишерского района
	ООРиВП

	6.16. РЕЕСТР НКО 
	ОСиМП

	7. Развитие инфраструктуры
	

	7.1. Сектор жилищных отношений
	Сектор жилищных отношений отдела жилищно-коммунального хозяйства Администрации (далее - СЖО)

	7.2. Отдел жилищно-коммунального хозяйства
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации

	7.3. Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов
	СЖО

	7.4. Дорожная деятельность
	Сектор транспортного обслуживания Администрации

	7.5. Отдел архитектуры и градостроительства
	Отдел архитектуры и градостроительства

	7.6. Распоряжение ресурсами
	

	7.6.1. Отдел имущественных отношений
	Отдел имущественных отношений

	7.6.2. Отдел земельно-лесных отношений
	Отдел земельно-лесных отношений

	7.7. Долевая собственность 
	Отдел земельно-лесных отношений

	7.8. Благоустройство
	Отдел по благоустройству Администрации (далее — отдел по благоустройству)

	8. Экономика и бизнес
	ОЭРТ

	9. Инициативное бюджетирование 
	ОЭРТ

	10. Финансовое управление
	Финансовое управление

	11. Закупки 
	Отдел муниципальных закупок Администрации

	12. Архив 
	Архивный отдел

	13. Экология
	Отдел по благоустройству

	14. Туризм 
	Сектор развития спорта и туризма ДМУ

	15. Муниципальные услуги
	ООРиВП

	16. Общественная безопасность
	

	16.1. Гражданская защита
	МКУ «Управление по ГО, ЧС и МПО»

	16.2. Профилактика правонарушений
	ОСиМП

	16.3. Антитеррористическая защита
	МКУ «Управление по ГО, ЧС и МПО»

	16.4. Антинаркотическая политика
	ОСиМП

	16.5 Энергоснабжение и энергобезопасность 
	ООРиВП

	17. Инвестиционная деятельность  
	ОЭРТ

	18. Выборы
	ООРиВП

	19. Противодействие коррупции
	СМСиПК

	20. Информация от федеральных, региональных и территориальных служб
	ООРиВП по представленным материалам

	21. Программы и проекты
	

	21.1. Муниципальные программы 
	ОЭРТ

	21.2. Доступная среда
	ОСиМП

	21.3. Жилищные программы 
	СЖО

	21.4. Национальные проекты
	ОЭРТ

	21.5. Формирование комфортной городской среды 2020-2022 г. 
	Отдел по благоустройству

	21.6. Социально-культурные проекты
	Сектор культуры ДМУ

	22. Моногород
	ОЭРТ
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