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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

00.00.2020










№ 000
Об утверждении Положения о секторе правового обеспечения правового управления администрации Красновишерского городского округа
На основании решения Думы Красновишерского городского округа
от 23 декабря 2019 г. № 63 «О структуре администрации Красновишерского городского округа» (в редакции решения Думы Красновишерского городского округа от 30 января 2020 г. № 91), распоряжения администрации Красновишерского городского округа от 6 февраля 2020 г. № 10-р
«Об утверждении Порядка подготовки и утверждения положений о структурных подразделениях администрации Красновишерского городского округа и Порядка подготовки и утверждения должностных инструкций муниципальных служащих администрации Красновишерского городского округа», в связи с изменениями штатного расписания администрации Красновишерского городского округа с 01 декабря 2020 года,
Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о секторе правового обеспечения правового управления администрации Красновишерского городского округа.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Красновишерского городского округа.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Красновишерского городского округа от 14.05.2020 г. №347 «Об утверждении Положения о секторе правового обеспечения правового управления администрации Красновишерского городского округа».

4.   Настоящее постановление вступает в силу с 1 декабря 2020 г. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа, руководителя аппарата.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Верещагин
УТВЕРЖДЕНО

постановлением

администрации

Красновишерского

городского округа
от 00.00.2020 № 000
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе правового обеспечения правового управления администрации Красновишерского городского округа
I. Общие положения
1.1 Сектор правового обеспечения правового управления администрации Красновишерского городского округа (далее – Сектор) является структурным подразделением администрации Красновишерского городского округа, входит в состав правового управления администрации Красновишерского городского округа и создан в целях юридического обеспечения нормотворческой и договорной работы, судебной защиты главы городского округа – главы администрации Красновишерского городского округа (далее – Глава округа), администрации Красновишерского городского округа, а также для подготовки и согласования муниципальных контрактов заключаемых администрацией Красновишерского городского округа (далее – Администрация округа) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
1.2 Сектор в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и другими нормативно-правовыми актами органов власти Пермского края (области), Уставом Красновишерского городского округа, правовыми актами Красновишерского городского округа, а также настоящим Положением.
1.3 Сектор подотчетен начальнику правового управления, находится в оперативном подчинении заместителя главы администрации городского округа, руководителя аппарата.

1.4 Возглавляет Сектор заместитель начальника правового управления, заведующий сектором правового обеспечения.
1.5 Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим Положением, по вопросам, относящимся к его компетенции, Сектор взаимодействует с Администрацией губернатора Пермского края, Аппаратом Правительства Пермского края, Думой Красновишерского городского округа, учреждениями и организациями Пермского края и Красновишерского городского округа, структурными подразделениями администрации Красновишерского городского округа.

II. Цели и задачи

2.1 Основной целью деятельности Сектора является юридическое обеспечение нормотворческой и договорной работы, судебной защиты Главы округа, Администрации округа, подготовка и согласование муниципальных контрактов  заключаемых Администрацией округа.
2.2 Основными задачами Сектора являются:

2.2.1 правовое обеспечение нормотворческой и правоприменительной деятельности Главы округа, его заместителей, Администрации округа;
2.2.2 представление интересов Администрации округа, Главы округа в административных и судебных органах, органах государственной власти, иных органах;
2.2.3 информационно-справочное обеспечение деятельности структурных подразделений Администрации округа, связанной с правовыми вопросами;
2.2.4 согласование договоров, соглашений, протоколов разногласий не связанных с осуществлением закупок Администрацией округа.
2.2.5 подготовка и согласование муниципальных контрактов соответствующих действующему законодательству;

2.2.6 анализ и совершенствование практики подготовки и согласования муниципальных контрактов в администрации Красновишерского городского округа;
III. Функции

Сектор в целях исполнения возложенных на него задач выполняет следующие функции:

3.1 В сфере правового обеспечения нормотворческой и правоприменительной деятельности Главы округа, его заместителей, Администрации округа:

3.1.1 разрабатывает проекты решений Думы Красновишерского городского округа, постановлений и распоряжений Администрации округа, касающиеся сферы деятельности Сектора;

3.1.2 проводит правовую экспертизу предоставляемых на подпись Главе округа проектов правовых актов;
3.1.3 готовит предложения в установленном порядке об изменении, приостановлении или отмене правовых актов Администрации округа в случае их несоответствия действующему законодательству;

3.1.4 проводит антикоррупционную экспертизу проектов нормативных правовых актов, а также действующих нормативных правовых актов Администрации округа в целях выявления коррупциогенных факторов;
3.1.5 участвует в заседаниях рабочих групп и комиссий, а также в работе совещаний, семинаров по применению действующего законодательства.

3.2 В сфере представления интересов Администрации округа в административных и судебных органах, органах государственной власти, иных органах:

3.2.1 обеспечивает своевременное рассмотрение и исполнение представлений, протестов прокуратуры, запросов судебных органов;

3.2.2 по поручению Главы округа осуществляет согласование (подготовку) проектов ответов на акты прокурорского реагирования в соответствии с установленным порядком;

3.2.3 готовит исковые заявления и жалобы в защиту интересов Администрации округа, Главы округа;

3.2.4 готовит отзывы на исковые заявления, кассационные и апелляционные жалобы;

3.2.5 обеспечивает представительство Администрации округа в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, в службе судебных приставов, федеральной антимонопольной службе, органах внутренних дел, прокуратуры иных органах государственной власти;

3.2.6 представляет в установленном порядке совместно с представителями структурных подразделений Администрации округа интересы Администрации округа в судах и других органах при рассмотрении дел, связанных с гражданско-правовыми спорами и другими правовыми вопросами;

3.2.7 обеспечивает надлежащее оформление полномочий представителей администрации округа в судебных органах;

3.2.8 осуществляет анализ работы по судебным делам с участием Администрации округа, в том числе по достижению показателей результативности судебной защиты.
3.3 В сфере информационно-справочного обеспечения деятельности структурных подразделений Администрации округа, связанной с правовыми вопросами:
3.3.1 дает консультации и разъяснения положений правовых актов;
3.3.2 осуществляет методическое руководство и координацию правотворческой деятельности структурных подразделений Администрации округа;

3.3.3 обеспечивает оперативное, достоверное и полное предоставление правовой информации Главе округа, его заместителям, руководителям структурных подразделений Администрации округа;
3.3.4 обеспечивает методическое руководство при подготовке представителей Администрации округа к участию в судебных делах, осуществляет анализ правовых актов Администрации округа;

3.3.5 организует, в целях оказания методической помощи, обучающие семинары, совещания по вопросам применения действующего законодательства и правовых актов Администрации округа, а также по организации судебной защиты;

3.3.6 проводит правовую экспертизу учредительных документов муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, готовит предложения по их совершенствованию;

3.3.7 осуществляет взаимодействие с органами государственного надзора и контроля, предприятиями и организациями в пределах компетенции;

3.3.8 предоставляет в установленном порядке и по установленной форме по запросам органов государственной власти и местного самоуправления отчетные данные и необходимую информацию;

3.3.9 обеспечивает своевременное предоставление отчетности в соответствующие министерства и ведомства, иные органы;

3.4 В сфере согласование договоров, соглашений, протоколов разногласий не связанных с осуществлением закупок Администрацией округа:
3.4.1 согласовывает проекты договоров, соглашений, протоколов разногласий стороной по которым выступает Администрация округа;

3.4.2 согласовывает проекты договоров (соглашений), заключаемых Главой округа с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями.
3.5 В сфере подготовки муниципальных контрактов:

3.5.1 проверка технического задания на достаточность сведений для подготовки проекта контракта;

3.5.2 подготовка проекта контракта;

3.5.3 согласование проекта контракта с заинтересованными структурными подразделениями;

3.5.4  рассмотрение  протоколов разногласий, соглашений об изменении или расторжении контрактов;

3.5.5 учет подготовленных контрактов с ежемесячным отчетом;

3.5.6 консультирование работников Администрации округа в данной сфере;

3.6 В сфере совершенствование практики подготовки и согласование муниципальных контрактов:

3.6.1 анализ ошибок допущенных в технических заданиях с составлением ежемесячного отчета;

3.6.2 изучение практики реализации условий муниципальных контрактов при их исполнении, выявление пробелов в муниципальных контрактах и их устранение;

3.6.3 изучение судебной практики и практики ФАС РФ в сфере содержания муниципальных контрактов и их правоприменения. 

3.7 Выполняет иные функции, возложенные на Сектор в соответствии с правовыми актами Администрации округа, поручениями Главы округа и поручениями начальника правового управления.
IV. Права и обязанности

4.1 Для выполнения возложенных задач и функций сотрудники Сектора имеют право:

4.1.1 осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями Администрации округа, организациями, предприятиями, учреждениями государственными контрольно-надзорными и правоохранительными органами в целях реализации возложенных на Сектор задач;

4.1.2 в соответствии с возложенными задачами и функциями запрашивать и получать в установленном порядке от всех государственных и муниципальных органов, организаций, предприятий и учреждений документы, материалы, справки и другую информацию, необходимую для работы;

4.1.3 принимать участие в заседаниях межведомственных комиссий, советов и других коллегиальных органов по вопросам, отнесенным к компетенции Сектора;
4.1.4 осуществлять иные действия в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами Администрации округа.
4.2 Сотрудники Сектора обязаны:

4.2.1 соблюдать требования действующего законодательства;

4.2.2 обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

4.2.3 качественно и своевременно рассматривать поступившие в Сектор документы в порядке, установленном действующим законодательством и правовыми актами Администрации округа;
4.2.4 осуществлять иные действия в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами Администрации округа.
V. Руководство

5.1 Руководство деятельностью Сектора осуществляет заместитель начальника правового управления, заведующий сектором правового обеспечения (далее – заместитель начальника правового управления), назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой округа.
5.2 На должность заместителя начальника правового управления, назначается лицо, имеющее высшее образование без предъявления требования к стажу работы.

5.3 Заместитель начальника правового управления:

5.3.1 осуществляет руководство деятельностью Сектора и несет ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Сектор задач и функций, изложенных в настоящем Положении;

5.3.2 распределяет обязанности между сотрудниками Сектора, контролирует своевременность и качество выполнения поручений;

5.3.3 рассматривает поступающую в Сектор корреспонденцию, распределяет ее между сотрудниками Сектора;

5.3.4 вносит предложения о назначении на должность, освобождении от должности, о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников Сектора в установленном порядке, определении размера премии к должностным окладам.

5.4 Исполняет иные должностные обязанности предусмотренные должностной инструкцией.
VI. Ответственность

6.1 Заместитель начальника правового управления несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на Сектор задач и функций, действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов и несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.2 Специалисты Сектора несут ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде и муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за неисполнение основных обязанностей муниципального служащего, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы, предусмотренных Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

6.3 Заместитель начальника правового управления и специалисты Сектора несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение обязанностей, нарушение запретов, несоблюдение ограничений, предусмотренных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе за неисполнение обязанности по уведомлению в письменной форме своего непосредственного руководителя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и по предотвращению подобного конфликта, обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры или других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений и недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов.

6.4 Заместитель начальника правового управления несет персональную ответственность за своевременное исполнение обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

6.5 Заместитель начальника правового управления и специалисты Сектора несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих администрации Красновишерского городского округа.

6.6 Заместитель начальника правового управления и специалисты Сектора несут ответственность за соответствие муниципальных контрактов законодательству Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
С положением ознакомлены:
Заместитель начальника правового управления, 

заведующий сектором правового обеспечения  ___________  ______________
  (личная подпись)      (расшифровка подписи)
____________

(дата)

Консультант сектора

правового обеспечения


______________
______________
(личная подпись)
(расшифровка подписи)
____________

(дата)

Консультант сектора

правового обеспечения


______________
______________
(личная подпись)
(расшифровка подписи)
____________

(дата)
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