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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

00.00.2021










№ 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в концессию»
В соответствии с Федеральными законами от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»,  от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановлением администрации Красновишерского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском городском округе»

Администрация Красновишерского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в концессию» (далее – административный регламент).

2. Отделу имущественных отношений администрации Красновишерского городского округа при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в концессию» руководствоваться утвержденным административным регламентом.

3. Обнародовать настоящее постановление в центральной библиотеке, находящейся по адресу: г. Красновишерск, ул. Спортивная, 18, и разместить на официальном сайте Красновишерского городского округа.

4. Признать утратившими силу:

постановление администрации Красновишерского муниципального района от 20 декабря 2019 г. № 863 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в концессию»;

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа.
Глава городского округа -

глава администрации

Красновишерского

городского округа






Е.В. Верещагин
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского

городского округа

от 00.00.2021 № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги ««Предоставление муниципального имущества в концессию»»

I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги ««Предоставление муниципального имущества в концессию»» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2 Данный административный регламент распространяется на правоотношения по распоряжению муниципальным имуществом Красновишерского городского округа, учитываемого в составе муниципальной казны (далее – муниципальное имущество Красновишерского городского округа (казна)).
1.2 Круг заявителей

1.2.1 В качестве заявителей выступают индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее – заявители).

1.2.2 От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3 Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Справочная информация: место нахождения и график работы отдела имущественных отношений администрации Красновишерского городского округа, справочные телефоны, адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи размещены:

на официальном сайте Красновишерского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://krasnovishersk-adm.ru/Municipalnyje-uslugi/spravochnaja_informacija/;

на сайте федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»: https://frgu.gosuslugi.ru/ (далее – Федеральный реестр);

на сайте федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»: http:/rgu.permkrai.ru/.

1.3.1.1 На информационных стендах в здании администрации Красновишерского городского округа (далее – администрация городского округа) размещается следующая информация о муниципальной услуге:

1.3.1.1.1 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов всех государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.3.1.1.2 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

1.3.1.1.3 текст настоящего Административного регламента с приложениями, образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.2 На портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru, размещается следующая информация о муниципальной услуге:

наименование муниципальной услуги;

наименование государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

наименование организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст настоящего Административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования (обнародования));

способы предоставления муниципальной услуги;

описание результата предоставления муниципальной услуги;

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);

документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги и порядок их предоставления;

документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить для получения услуги по собственной инициативе;

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

показатели доступности и качества муниципальной услуги;

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу;

технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия) с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.3 На официальном сайте Красновишерского городского округа размещается полный текст настоящего Административного регламента, в том числе: информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, сайтов служб, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.2 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в отделе имущественных отношений администрации городского округа;

посредством почты, в том числе электронной;

по телефону.

1.3.2.1 Консультирование проводится по вопросам касающимся:

нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

сведений о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

способов подачи документов для получения муниципальной услуги;

способов получения результата муниципальной услуги;

сроков предоставления муниципальной услуги;

результатов предоставления муниципальной услуги;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

способов обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.2.2 Продолжительность консультирования составляет не более 15 минут.

1.3.3 Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в отделе имущественных отношений администрации городского округа;

посредством почты, в том числе электронной;

по телефону.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дается в срок не позднее 1 дня со дня поступления обращения.

1.3.4 Ответственным за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги является начальник отдела имущественных отношений администрации городского округа.

1.3.5 Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, отдел имущественных отношений администрации городского округа осуществляет в соответствии с графиком.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Предоставление муниципального имущества в концессию.
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа и осуществляется отделом имущественных отношений администрации городского округа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю, адрес официального сайта: http://www.r59.nalog.ru/.

При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с иными органами и организациями, участвующими в межведомственном взаимодействии.
2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1 заключение концессионного соглашения о передаче муниципального имущества Красновишерского городского округа (казна);

2.3.2 письменное уведомление заявителя об отказе от заключения концессионного соглашения о передаче муниципального имущества Красновишерского городского округа (казна).
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Общий срок предоставления услуги не должен превышать 90 календарных дней с даты поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.2 Решение о предоставлении муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, принимается в сроки, установленные конкурсной документацией, и указывается в извещении о проведении конкурса.

2.4.3 В случае предоставления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.4 Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. №  135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6 Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги
2.6.1 Муниципальная услуга предоставляется только по результатам проведения конкурсов, за исключением заключения концессионного соглашения с лицом, у которого права владения и пользования имуществом, которое в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях» (далее – Федеральный закон № 115-ФЗ) может использоваться в качестве объекта концессионного соглашения и необходимо для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, возникли на основании договора аренды, при соблюдении одновременно следующих условий:

объектом заключаемого концессионного соглашения является имущество, которое было передано арендатору в соответствии с договором аренды, создано и (или) реконструировано арендатором по такому договору и в соответствии с Федеральным законом № 115-ФЗ может быть объектом концессионного соглашения;

договор аренды, в соответствии с которым у арендатора возникли права владения и пользования имуществом, являющимся объектом концессионного соглашения, заключен до 1 июля 2010 года.

2.6.2 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1. Заявка на участие в конкурсе
	предоставляется заявителем
	по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту предоставляется в 2-х экземплярах (первый – для продавца, другой – для претендента)

	2. Выписка из ЕГРЮЛ
	получение по каналам межведомственного взаимодействия органом, предоставляющим муниципальную услугу
	заявитель по собственной инициативе вправе предоставить вместе с заявкой

	3. Выписка из ЕГРИП
	получение по каналам межведомственного взаимодействия органом, предоставляющим муниципальную услугу
	заявитель по собственной инициативе вправе предоставить вместе с заявкой

	4. Документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов
	предоставляется заявителем
	для индивидуальных предпринимателей

	5. Нотариально заверенные копии учредительных документов, а также копия договора простого товарищества (договора о совместной деятельности) юридических лиц
	предоставляется заявителем
	для юридических лиц

	6. Нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя
	предоставляется заявителем
	для индивидуальных предпринимателей

	7. Справки налогового органа, территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации и территориального органа Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов принципала (плательщика сбора, налогового агента) по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, подтверждающие исполнение принципалом обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, отсутствие задолженности по уплате обязательных платежей, а также задолженности по уплате процентов за пользование бюджетными средствами, соответствующих пеней, штрафов и иных финансовых санкций
	предоставляется заявителем
	для юридических лиц

	8. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	предоставляется заявителем
	копия решения о назначении этого лица или о его избрании

	9. Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	предоставляется заявителем
	в случае если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности.

В случае если доверенность на осуществление действий от имени заявителя подписана лицом, уполномочен-ным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица

	10. Опись предоставленных документов и материалов
	предоставляется заявителем
	подписывается заявителем или его уполномоченным представителем в 2-х экземплярах.


Все листы документов, предоставляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью заявителя (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны заявителем или его представителем.

Не предоставление заявителем учредительных документов, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их места нахождения. Документы предоставляются на бумажных носителях.

2.6.3 Кроме документов, перечисленных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, заявитель по собственной инициативе вправе предоставить имеющиеся у него другие документы, не входящие в вышеуказанный список.
2.6.4 Учредительные документы, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы, по каналам «Системы межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) либо в случае отсутствия технической возможности – по почте.

2.6.5 Не предоставление заявителем правоустанавливающих документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.6 Способ получения результата муниципальной услуги: направление информации по почте или ее вручение при личном приеме в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1 Выписки из Единого государственного реестра индивидуального предпринимателя, являющегося заявителем. 

2.7.2  Выписки из Единого государственного реестра юридического лица, являющегося заявителем.

2.8 Запрещается требовать от заявителя
2.8.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

2.8.1.1 предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8.1.2 предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 вышеназванного федерального закона перечень документов;

2.8.1.3 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
2.8.1.4 предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
2.8.1.5 предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2 Заявитель вправе предоставить документы по собственной инициативе. Не предоставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

2.9.1.1 предоставление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента;

2.9.1.2 несоответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента;

2.9.1.3 предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.9.2 Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.
2.10 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1 Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

на основании постановления местной администрации об отмене проведения конкурса. Решение об отмене проведения конкурса размещается на официальном сайте Красновишерского городского округа www.vishraion.perm.ru и на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru в сроки, установленные Федеральным законом № 115-ФЗ;

на основании определения или решения суда.

2.10.2 Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее 30 дней заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
2.10.1 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае если:

с обращением обратилось ненадлежащее лицо;

заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

представителем заявителя не предоставлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

заявитель не соответствует требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

имеется решение о ликвидации юридического лица – заявителя или о прекращении физическим лицом – заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

имеется решение о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него;

заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, предъявляемым к заявкам на участие в конкурсе и установленным конкурсной документацией;

победителем конкурса признан иной участник;

задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые установлены конкурсной документацией, при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе;

условие, содержащееся в конкурсном предложении, не соответствует установленным параметрам критериев конкурса;

копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;

тексты документов написаны неразборчиво;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования предоставленных документов и вызывающие сомнения в законности предоставленных документов;

документы содержат серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

истек срок действия документа;

отсутствует один из документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

хотя бы один из документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента (по форме или содержанию), не соответствует требованиям действующего законодательства, а также содержит неоговоренные приписки и исправления, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.

2.10.2 Перечень оснований для отказа в допуске заявителя к участию в конкурсе устанавливается конкурсной документацией и указывается в извещении о проведении конкурса.

2.10.3 Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю не позднее 30 дней заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).
2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.12 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.13 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.13.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14 Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении
муниципальной услуги
2.14.1. Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, подлежат регистрации в день получения заявления.

2.14.2 Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.

2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:

2.15.1 помещения для приема заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) должны соответствовать комфортным и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями;

2.15.2 вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами;

2.15.3 на территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест, которые не должны занимать иные транспортные средства;
2.15.4 для ожидания в очереди отводится просторное помещение, оборудованное стульями (креслами), площадь которого должна определяться в зависимости от количества лиц, обращающихся в единицу времени;
2.15.5 сектор информирования заявителей располагается в непосредственной близости от сектора ожидания в очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки;
2.15.6 получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:
соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера;
специалист представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;
специалисты в случае, если не могут ответить на вопрос заявителя, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней;
производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос заявителя;
2.15.7 для специалиста и заявителя, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и работы с документами. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем. Рабочее место специалиста должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения и быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером;
2.15.8 помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03), должны быть оборудованы системой охраны, противопожарной системой средствами порошкового пожаротушения;

2.15.9 орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.16 Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещений органа предоставляющего муниципальную услугу, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов в органе предоставляющего муниципальную услугу, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 2, продолжительность – не более 15 минут;

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота);

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа предоставляющего муниципальную услугу;

возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги с помощью информационных ресурсов органа предоставляющего муниципальную услугу;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие), некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям) должностных лиц органа предоставляющего муниципальную услугу;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги;

отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий органа предоставляющего муниципальную услугу к общему количеству осуществленных действий за отчетный период;

отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок, допущенных специалистами органа предоставляющего муниципальную услугу, к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период;

отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных за отчетный период;

наличие неправомерных отказов в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

соответствие времени ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) или при выдаче результата муниципальной услуги, установленному подразделом 2.13 настоящего Административного регламента;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа предоставляющего муниципальную услугу;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество и правомерность отказов в предоставлении муниципальной услуги к общему количеству оказываемых услуг;

уровень удовлетворенности граждан Российской Федерации качеством предоставления муниципальной услуги – не менее 90 процентов;

снижение среднего числа обращений представителей бизнес-сообществ в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для получения одной муниципальной услуги, связанной со сферой предпринимательской деятельности – до 2-х.

2.17  Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1 Информация о муниципальной услуге:

2.17.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2 размещена на Едином портале, официальном сайте.

2.17.2 В электронной форме услуга не предоставляется.

2.17.3 Требования к качеству информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении заявителя вопросы.

2.17.4 В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий (процедур), требования к порядку их выполнения
3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур
Последовательность административных действий наглядно представлена на блок-схеме в приложении 1 к настоящему административному регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:
принятие решения о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения;

информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги;

прием и регистрация заявок на участие в конкурсе;

проведение конкурса на право заключения концессионного соглашения;

заключение концессионного соглашения с победителем конкурса.

3.2 Описание административных процедур
3.2.1 Принятие решения о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения, утверждение состава комиссии и конкурсной документации.

3.2.1.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является принятие решения местной администрации (далее – концедент) о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения, в виде правового акта.

Правовым актом концедента устанавливаются:

условия концессионного соглашения;

критерии конкурса и параметры критериев конкурса;

вид конкурса (открытый конкурс или закрытый конкурс);

перечень лиц, которым направляются приглашения принять участие в конкурсе, – в случае проведения закрытого конкурса;

срок размещения на официальном сайте Красновишерского городского округа в сети Интернет сообщения о проведении открытого конкурса или, в случае проведения закрытого конкурса, срок направления сообщения о проведении закрытого конкурса с приглашением принять участие в закрытом конкурсе определенным решением о заключении концессионного соглашения лицам;

конкурсная документация, изменения в конкурсную документацию, за исключением устанавливаемых в соответствии с решением о заключении концессионного соглашения положений конкурсной документации;

утверждение персонального состава конкурсной комиссии.

Конкурсная документация размещается на официальном сайте Красновишерского городского округа в сети Интернет, а также на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации – www.torgi.gov.ru.

3.2.2 Информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги.

3.2.2.1 Основанием для начала процедуры является обращение заявителя лично или по телефону в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для получения консультаций о необходимых документах и порядке предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.2 Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, консультирует заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

3.2.2.3 Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

3.2.3 Прием и регистрация заявок на участие в конкурсе.

3.2.3.1 Основанием для начала процедуры является поступление письменной заявки на участие в конкурсе от заявителя (его представителя, доверенного лица) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Указание на конверте фирменного наименования, почтового адреса (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества, сведений о месте жительства (для физического лица) не является обязательным.
3.2.3.2 Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, регистрирует заявку в журнале заявок под порядковым номером с указанием даты и точного времени (часы и минуты) ее представления. На копии описи предоставленных заявителем документов и материалов делается отметка о дате и времени представления заявки на участие в конкурсе с указанием номера этой заявки.
3.2.4 Проведение конкурса на право заключения концессионного соглашения.

3.2.4.1 Основанием для начала процедуры является регистрация заявок в журнале приема для проведения процедуры вскрытия конвертов.

3.2.4.2 Конкурсная комиссия, созданная концендентом, проводит вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, проведение предварительного отбора участников конкурса в порядке, предусмотренном Федеральным законом № 115-ФЗ.
Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются в порядке, в день, во время и в месте, которые установлены конкурсной документацией. При этом объявляются и заносятся в протокол о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе наименование (фамилия, имя, отчество) и место нахождения (место жительства) каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, а также сведения о наличии в этой заявке документов и материалов, предоставление которых предусмотрено конкурсной документацией.

3.2.4.3 Конкурсная комиссия проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

соответствие предоставленных документов установленным требованиям.

3.2.4.4 Конкурсная комиссия на основании результатов проведения предварительного отбора участников конкурса принимает решение:

о допуске заявителя к участию в конкурсе;

об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе.

Решение комиссии оформляется протоколом проведения предварительного отбора участников конкурса, включающим в себя наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) заявителя, прошедшего предварительный отбор участников конкурса и допущенного к участию в конкурсе, а также наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) заявителя, не прошедшего предварительного отбора участников конкурса и не допущенного к участию в конкурсе, с обоснованием принятого решения.

3.2.4.5 Начальник органа, предоставляющий муниципальную услугу, при отсутствии оснований для отказа в допуске заявителя к участию в конкурсе и в случае необходимости поручает специалисту органа, предоставляющий муниципальную услугу, направить межведомственные запросы на предоставление необходимых для оказания муниципальной услуги документов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы.

3.2.4.6 Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола проведения предварительного отбора участников конкурса, но не позднее чем за шестьдесят рабочих дней до дня истечения срока представления конкурсных предложений участниками конкурса направляет им уведомление с предложением представить конкурсные предложения.

Заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, направляется уведомление об отказе в допуске к участию в конкурсе с приложением копии указанного протокола и возвращаются внесенные ими суммы задатков в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе.

3.2.4.7 Конкурсное предложение, предоставляемое участником конкурса в запечатанном конверте, специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, регистрирует в журнале регистрации конкурсных заявлений под порядковым номером с указанием даты и точного времени ее представления (часы и минуты) во избежание совпадения этого времени с временем представления других предложений на участие в конкурсе. На копии описи предоставленных заявителем документов и материалов делается отметка о дате и времени представления конкурсного предложения на участие в конкурсе с указанием номера этой заявки.

3.2.4.8 Конкурсная комиссия производит вскрытие конвертов с конкурсными предложениями в порядке и сроки (день, время и место), которые установлены конкурсной документацией.

При вскрытии конвертов с конкурсными предложениями объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с конкурсными предложениями наименование и место нахождения (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество и место жительства (для индивидуального предпринимателя) каждого участника конкурса, сведения о наличии в конкурсном предложении документов и материалов, требование о представлении которых участниками конкурса содержится в конкурсной документации.

В случае если конкурсной документацией в качестве критерия конкурса является качественная характеристика архитектурного, функционально-технологического, конструктивного или инженерно-технического решения для обеспечения создания и (или) реконструкции объекта концессионного соглашения, то в протокол вскрытия конвертов с конкурсными предложениями заносятся сведения о наличии у участника конкурса конкурсного предложения в соответствии с таким критерием конкурса и о содержании такого конкурсного предложения.

3.2.4.9 Конкурсная комиссия рассматривает и оценивает конкурсные предложения, представленные участниками конкурса, в порядке установленном конкурсной документацией. В случае соответствия конкурсного предложения требованиям конкурсной документации членами конкурсной комиссии проводится оценка конкурсных предложений и определяется победитель конкурса.

3.2.4.10 Решение об определении победителя конкурса оформляется протоколом рассмотрения и оценки конкурсных предложений, который подписывают все члены конкурсной комиссии. Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший наилучшие условия.

3.2.4.11 Не позднее, чем через пять рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки конкурсных предложений оформляется и подписывается всеми членами конкурсной комиссии протокол о результатах проведения конкурса.

3.2.4.12 Сообщение о результатах проведения конкурса с указанием его победителя либо о том, что конкурс не состоялся, размещается на официальном сайте Красновишерского городского округа в сети Интернет, а также на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов – www.torgi.gov.ru, в течение 15 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса или принятия концедентом решения об объявлении конкурса несостоявшимся.

3.2.4.13 В течение 15 рабочих дней секретарь конкурсной комиссии направляет участникам конкурса уведомление о результатах его проведения на бумажном носителе почтой или в сканированном виде по электронной почте.
3.2.4.14 Суммы внесенных участниками конкурса задатков возвращаются всем участникам конкурса, за исключением победителя конкурса, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса.

3.2.5 Заключение концессионного соглашения с победителем конкурса.

3.2.5.1 Основанием для начала процедуры является получение специалистом органа, предоставляющий муниципальную услугу, протокола о результатах проведения конкурса и ответов на межведомственные запросы для оформления проекта концессионного соглашения.

3.2.5.2 Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня подписания членами конкурсной комиссии протокола о результатах проведения конкурса направляет победителю конкурса экземпляр указанного протокола, проект концессионного соглашения, включающий в себя условия этого соглашения, определенные решением о заключении концессионного соглашения, конкурсной документацией и представленным победителем конкурса конкурсным предложением, а также иные предусмотренные федеральными законами условия.

Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу направляет данные документы почтой, либо он уведомляет заявителя по телефону о необходимости получить документы в местной администрации и согласовывает время совершения данного действия.

Результатом административного действия является выдача концессионного соглашения победителю конкурса.
3.2.5.3 Концессионное соглашение должно быть подписано победителем конкурса в срок, установленный конкурсной документацией и указанный в сообщении о проведении конкурса, и предоставлено в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подписания концидентом.

3.2.5.4 Концедент может принять решение об отказе от заключения концессионного соглашения с победителем конкурса, если до установленного конкурсной документацией дня победитель не предоставит концеденту документы, предусмотренные конкурсной документацией и подтверждающие обеспечение исполнения обязательств по концессионному соглашению, а именно:

безотзывную банковскую гарантию;

договор передачи концеденту в залог прав концессионера по договору банковского вклада (депозита);

договор страхования риска ответственности концессионера по концессионному соглашению.

Если победитель конкурса отказывается или уклоняется от подписания в установленный срок концессионного соглашения, концедент имеет право предложить заключить концессионное соглашение тому участнику конкурса, предложение которого по результатам рассмотрения и оценки содержит лучшие условия, следующие после условий, предложенных победителем.

3.2.5.5 Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 2 рабочих дней с момента поступления его в орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет подписанное победителем конкурса концессионное соглашение главе муниципального образования для подписания. Количество экземпляров концессионного соглашения – три, экземпляр концидента, экземпляр конциссионера и экземпляр для органа, осуществляющего государственную регистрацию.

3.2.5.6 Максимальный срок выполнения административного действия – 50 дней со дня поступления заявки на участие в конкурсе.

3.2.5.7 Результатом выполнения административной процедуры является выдача концессионного соглашения, подписанного всеми сторонами, победителю конкурса.
3.3 Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме и особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.3.1 Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

3.3.2 Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6.2 настоящего административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента вступления его в силу. Муниципальная услуга в электронной форме и в многофункциональных центрах не оказывается.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела имущественных отношений осуществляет начальник отдела.
4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела имущественных отношений положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.
4.3 Периодичность осуществления текущего контроля – 1 раз в месяц.
4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела имущественных отношений.
4.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с  законодательством Российской Федерации.
4.6 Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению (жалобе) заявителя).
4.7 Начальник и специалисты отдела имущественных отношений несут персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка приема документов;
проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям;
соблюдение сроков выполнения административных действий (процедур), прописанных в настоящем Административном регламенте.
4.8 Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте.
4.9 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего Административного регламента.
4.10 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа и муниципальных служащих,
предоставляющих муниципальную услугу
5.1 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1 В досудебном порядке заявитель может обратиться с жалобой (форма заявления – приложение 3 к настоящему Административному регламенту) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации.

Ответственными лицами за прием жалобы являются:
в случае обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу – специалист отдела документационного обеспечения и контроля администрации городского округа, ответственный за регистрацию входящих документов (618590, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6 а, кабинет 321, телефон 8(34243) 3 03 18).
5.1.2 С жалобой о нарушении должностным лицом положений настоящего Административного регламента заявитель может обратиться:

лично;

с использованием средств почтовой связи;

с использованием средств факсимильной связи;

посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов;

по электронной почте.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может послужить:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых, не предусмотрено нормативными правовыми актами;

отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативно-правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.8.1.4 настоящего Административного регламента.

5.3 Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания, место нахождения юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Дополнительно в обращение могут быть включены иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в тексте жалобы приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы отсутствуют или не приложены к ней, решение по жалобе принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не предоставлены.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем или уполномоченным им лицом.

5.4 Основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения может послужить:

отсутствие на заявлении полных имени, отчества (при его наличии), фамилии заявителя, направившего жалобу;

отсутствие почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

не поддающийся прочтению текст обращения;

наличие в обращении заявителя вопроса, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приведены новые доводы или обстоятельства;

не соблюдение установленных сроков обжалования и отсутствие обращения с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования, либо если заявление с просьбой о восстановлении пропущенного срока для обжалования было ранее отклонено;

обращение заявителя с жалобой аналогичного содержания в суд и принятие данной жалобы судом к рассмотрению, либо вынесение по данной жалобе судебного решения;

невозможность предоставления ответа по существу жалобы без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5 Срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющий муниципальную услугу или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.7 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8 Результатами досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами;

отказ в удовлетворении жалобы.

5.9 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, обязано незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11 Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных или уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, в судебном порядке.
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ФОРМА

Бланк заявителя (юридического лица
или индивидуального предпринимателя) с указанием:

полного наименования,
адреса места нахождения,
почтового адреса, контактного телефона
ИНН, КПП, ОГРН/ОГРНИП заявителя

Дата________№_________
Главе муниципального образования

(Ф.И.О. главы)

от _________________________________

(ФИО заявителя, физического лица)

зарегистрированного по адресу: _______,

почтовый адрес: _____, паспорт _______

ЗАЯВКА <1>

на участие в конкурсе  на право заключения концессионного соглашения в отношении имущества, находящегося в собственности Красновишерского городского округа

________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в лице _______________, действующего на основании ____________, именуемое далее «Заявитель», заявляет о своем участии в конкурсе на право заключения  концессионного соглашения имущества, на создание и (или) реконструкцию имущества, находящегося в собственности Красновишерского городского округа, (недвижимого имущества или недвижимого имущества и движимого имущества, технологически связанных между собой и предназначенных для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением) _______________________________________________________________________________.

(наименование и характеристика имущества)

Сведения о Заявителе:

1. __________________________________________________________________________.

(данные об опыте работы и квалификации претендента на участие в конкурсе)

2. __________________________________________________________________________.

(данные о видах работ, на которые у претендента на участие в конкурсе имеется лицензия)

3. __________________________________________________________________________.

(краткая информация о финансовом состоянии претендента на участие в конкурсе)

В случае если предложения будут приняты, Заявитель обязуется заключить с _________________________________________________ концессионное соглашение в срок не позднее __________ дней с момента оформления итогового протокола конкурса.

В случае не подписания Заявителем договора в срок не позднее __________ дней с даты направления ему письменного сообщения о признании победителем конкурса, ему может быть отказано в заключение данного концессионного соглашения.

Решение о результатах конкурса сообщить по адресу: ____________________________.

Реквизиты организации: _____________________________________________________.

Приложение к заявке <2>:

___________________________________________________________________________.
(указывается перечень документов)
Подпись Заявителя или лица, уполномоченного Заявителем на подписание настоящей заявки в соответствии с требованиями действующего законодательства
______________/_______________________/
(подпись)


(Ф.И.О.)

ПРИНЯТО КОНКУРСНОЙ КОМИССИЕЙ

«____»____________ ______ г.

М.П.

Уполномоченный на принятие заявки член конкурсной комиссии, созданной концендентом:

___________________/____________________/

(подпись)


(Ф.И.О.)

--------------------------------

Информация для сведения:

<1> В соответствии с частью 1 статьи 21 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 115-ФЗ  «О концессионных соглашениях» конкурс на право заключения концессионного соглашения (далее - конкурс) может быть открытым (заявки на участие в конкурсе могут представлять любые лица) или закрытым (заявки на участие в конкурсе могут представлять лица, которым направлены приглашения принять участие в таком конкурсе в соответствии с решением о заключении концессионного соглашения).

В соответствии с частью 1 статьи 21 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях» заявки на участие в конкурсе должны отвечать требованиям, установленным к таким заявкам конкурсной документацией, и содержать документы и материалы, предусмотренные конкурсной документацией и подтверждающие соответствие заявителей требованиям, предъявляемым к участникам конкурса.

<2> В соответствии с частью 1 статьи 21 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 115-ФЗ  «О концессионных соглашениях» заявка на участие в конкурсе оформляется на русском языке в письменной произвольной форме в двух экземплярах (оригинал и копия), каждый из которых удостоверяется подписью заявителя, и представляется в конкурсную комиссию в порядке, установленном конкурсной документацией, в отдельном запечатанном конверте. К заявке на участие в конкурсе прилагается удостоверенная подписью заявителя опись представленных им документов и материалов, оригинал которой остается в конкурсной комиссии, копия - у заявител
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ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБА
на действия (бездействие) должностных лиц
Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица
_______________________________________________________________________________
Местонахождение юридического лица, физического лица _______________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _______________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ________________________________________________________
Код учёта: ИНН _________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________________
на действия (бездействие):
________________________________________________________________________________
(наименование органа или ФИО должностного лица, предоставляющих муниципальную услугу)

существо жалобы:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия),

________________________________________________________________________________
указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно)

Перечень прилагаемой документации:
(подпись руководителя юридического лица (физического лица)
МП
�
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Прием и регистрация заявки с приложенными документами





Вскрытие конвертов, определение соответствия заявителя, предоставленных документов требованиям конкурсной документации





допуск к участию в торгах
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Направление участнику конкурса уведомления с предложением предоставления конкурсных предложений
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Вскрытие конвертов с конкурсными предложениями и определение победителя путем оценки конкурсных предложений
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Направление победителю проекта концессионного соглашения для подписания
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Выдача победителю концессионного соглашения подписанного всеми сторонами








